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Цель настоящей программы – профессиональная подготовка по 
профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных 
машин», которая обеспечить прочное и сознательное овладение 
обучающихся  основами знаний о процессах получения, преобразования, 
хранения и использования информации и на этой основе раскрыть роль 
информатики в формировании современной научной картины мира, значение 
информационных технологий в развитии современного общества, привить 
учащимся навыки сознательного и рационального использования ЭВМ в 
своей последующей профессиональной деятельности. 

Основными задачами программы являются:  
-формирование у обучающихся совокупности знаний и умений, 

необходимых для осуществления трудовых действий и трудовых функций по 
профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных 
машин»; 

-развитие у обучающихся мотивируемой потребности в  получении 
востребованной профессии, в организации самозанятости на рынке труда; 

-оказание обучающимся практико-ориентированной помощи в 
профессиональном самоопределении, в выборе пути продолжения 
профессионального образования.  

Программа разработана с учетом реализации следующих принципов:  
-ориентация на социально-экономическую ситуацию и требования 

регионального (муниципального) рынка труда; 
-усиление профориентационной направленности профильного 

обучения средствами профессиональной подготовки старшеклассников в 
соответствии с их профессиональными интересами; 

-обеспечение преемственности между средним общим и 
профессиональным образованием.  

На обучение по профессии 16199 «Оператор электронно-
вычислительных и вычислительных машин» всего отводится 390 часа.  

Часы, необходимые для профессиональной подготовки и присвоения 
соответствующего квалификационного разряда, формируются за счет 
времени, выделяемого на дополнительное образование обучающихся. 

Содержание программы включает разделы: «Общепрофессиональный 
цикл», «Профессиональный цикл», «Практическое обучение», «Итоговая 
аттестация». 

В общепрофессиональном цикле обучающиеся изучают основы 
дисциплин «Введение в профессию», «Культура профессионала», «Техника 
безопасности. Охрана труда». 

В профессиональном цикле обучающиеся изучают основы  дисциплин 
«Теоретические  основы информатики», «Технические средства 
информатизации», «Программное обеспечение ЭВМ», «Основы 
компьютерных сетей», «Информационная безопасность», «Основы создания  
WEB-ресурса», «Компьютеризация делопроизводства». 

В цикле практического обучения обучающиеся изучают основы  
дисциплин «Теоретические основы информатики», «Технические средства 
информатизации», «Программное обеспечение ЭВМ», «Основы 



компьютерных сетей», «Информационная безопасность», «Основы создания  
WEB-ресурса», «Компьютеризация делопроизводства». 

Программой предусмотрено практическое обучение, в процессе 
которого обучающиеся овладевают навыками:    
• работы на профессиональных ПЭВМ, работе с различными 

операционными системами, с различным системным обеспечением, с 
различными типами архиваторов и антивирусными программами; 

• работы учащихся по определению  элементов аппаратной конфигурации 
компьютера (с различными типами материнских плат, видео карт, 
накопителей на магнитных дисках, средств мультимедиа, Различными 
видами принтеров) для решения задач; 

• использования различных прикладных программ, таких, как текстовый 
редактор Word, электронные таблицы Excel, система управления базами 
данных Access, графический редактор Adobe Photoshop, программы для 
подготовки компьютерных презентаций Power Point; 

• практической работы в локальных вычислительных сетях; 
• работы в глобальной телекоммуникационной сети Internet; 
• создания собственные Web-страницы. 

Практическое обучение реализуется посредством проведения учебной 
практики. 

Обучение по программе производится посредством проведения 
следующих форм учебных занятий: урок, лекция, практическая работа, 
самостоятельная работа, зачёт, экзамен.  

Практические занятия, занятия учебной практики включают 
обязательный вводный, первичный, текущий инструктажи по технике 
безопасности и охране труда. 

Обучение по программе предполагает проведение аттестации – по 
окончанию дисциплины производится промежуточная аттестация и  
обучение по программе завершается итоговой аттестацией в форме 
квалификационного экзамена. 

Обучающимся, успешно сдавшим квалификационный экзамен по 
результатам профессионального обучения, присваивается 2 разряд по 
профессии  16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных 
машин». 

Обучающиеся, не сдавшие квалификационный экзамен, получают 
справку установленного образца.  

При разработке программы использовались следующие нормативные 
правовые документы и методические материалы: 

-Федеральный Закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; 

-Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 02 июля 2013 года № 513 «Об утверждении перечня профессий рабочих, 
должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное 
обучение»; 



-Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 
18 апреля 2013 года № 292 «Об утверждении порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по основным программам 
профессионального обучения»; 

-Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 
29 октября 2013 года № 1199 «Об утверждении перечней профессий и 
специальностей среднего профессионального образования»; 

-Общероссийский классификатор профессий рабочих, должностей 
служащих и тарифных разрядов ОК 016-94 (утверждён Постановлением 
Госстандарта Российской Федерации от 26 декабря 1994 года № 367 (ред. от 
19.06.2012)); 

-Общероссийский классификатор занятий ОК 010-2014 (МСКЗ-08) 
(принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 года 
№ 2020-ст); 

-Перечень профессий рабочих и должностей служащих для 
профессиональной подготовки учащихся общеобразовательных учреждений 
(письмо Министерства образования РФ от 21.05.2001г. № 511/13-13 «О 
Перечне профессий для общеобразовательных учреждений»); 

-Типовое положение о межшкольном учебном комбинате (приказ 
Министерства образования РФ от 04.02.2000г. № 372); 

-Положение об итоговой аттестации выпускников учреждений 
начального профессионального образования (приказ Минобразования России 
от 01.11.95г. №563,  зарегистрирован в Минюсте России от 01.03.96г. за № 
1043); 

-Приказ Минобразования России от 03.06.94г. №183, 
зарегистрированным в Минюсте России от 04.07.94 г. за № 618; 

-Стандарт начального профессионального обучения по профессии 
«Оператор ЭВМ» ОСТ9 ПО 02.19-2002). 

-Профессиональный стандарт «16199 Оператор электронно-
вычислительных и вычислительных машин»  (утверждён Приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 02.19. 
2002  года ); 

-Единый тарифно-квалификационный справочник работ и профессий 
рабочих народного хозяйства СССР (утверждён Постановлением 
Госкомтруда СССР, Секретариата ВЦСПС от 31 января 1985 года № 31/3-30 
(ред. от 20.09.2011)); 

-Методические рекомендации по разработке основных 
профессиональных образовательных программ и дополнительных 
образовательных программ с учётом соответствующих профессиональных 
стандартов, утверждённые Министерством образования и науки Российской 
Федерации от 22 января 2015 года № ДЛ-1/05вн. 

НАИМЕНОВАНИЕ ПРОФЕССИИ 
Профессия:     «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных 

машин»  
 НАЗНАЧЕНИЕ ПРОФЕССИИ 
Ввод и обработка информации на электронно-вычислительных машинах. 



 КВАЛИФИКАЦИЯ 
Уровень общего образования, требуемого для получения профессии - 

среднее (полное) общее; уровень профессионального образования - 
начальное профессиональное. 

В системе непрерывного профессионального образования профессия 
«Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» 
относится к 2-3-ей ступени квалификации. 

Повышение квалификации оператора электронно-вычислительных и 
вычислительных машин осуществляется в профессиональных 
образовательных учреждениях и на производстве для обновления и 
расширения знаний и умений, а также для достижения более высокой ступени 
квалификации в данной сфере профессиональной деятельности. 
 

Форма обучения:  очная 
Количество учебных недель:  36 
Количество учебных часов:   382 
Количество максимальных часов:   390 
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