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Ввеление
Методические рекомендации предназначены лля студентов специальности 38 02 01

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) при выполнении самостоятельной работы
по учебной лисциплине Экономика организации

Цель методических указаний: оказание помощи студентам в выполнении
самостоятельной работыпо дисциплине Экономика организации .

Целии задачи дисциплины — требования к результатам освоения дисциплины: В
результате освоения дисциплины обучающийся должен обладать общими и
профессиональными компетенциями согласно ФГОС СПО

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь
- определять организационно-правовые формы организации.

находить и использовать необходимую экономическую информацию:
- определять состав материальных, трудовых и финансовых ресурсов организаций
- заполнять первичные документы по экономической деятельности организации:
- рассчитывать по принятой методике основные технико-экономические показатели

деятельности организации,
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать
- сущность организации, как основного звена экономики отрасл

основные принципы построения экономической системы организации,
принципыи методы управления основнымии оборотными средствами,
методы оценки эффективности их использования;

- организацию производственногои технического процессов,
- состав материальных, трудовых и финансовых ресурсов организации, показатели

их эффективного использования,
- способы экономии ресурсов. в том числе основные знергосберегающие

технологии;
- механизмы ценообразования,
- формы оплаты труда,
- основные технико-жономические показатели деятельности организации и

методикуих расчета.
Профессиональные (ПК) и общие (ОК) компетенции ‚ которые актуализируются

при изучении учебной дисциплины
ОК 01 Выбирать способы решения залач профессионально

применительно к различным контекстам;
ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой

для выполнения задач профессиональной деятельности;
ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное

развитие:
ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с

коллегами, руководством, клиентами
ОК 05.Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном

языке Российской Федерации © учетом особенностей социального и культурного
контекста.

ОК 06. Проявлять  гражданско-патриотическую

—
позицию,

—
демонстрировать

‘осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению,

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
ОК08 Использовать средства физической культуры лля сохранения и укрепления

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого
уровня физической подготовленности,

ей.

деятельности



ОК 00 Использовать информационные технологии в профессиональной
деятельности

ок 19 Пользоваться профессиональной документацией на государственном
и иностранном языках.

ОК |. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать
прелпринимательскую деятельность в профессиональной сфере °

ПК 26 Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего
контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних
регламентов

ПК 2.7 Выполнять контрольные процедурыи их документирование, готовить и

оформлять завершающие материалыпо результатам внутреннего контроля.
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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ ДЛЯ
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

1. Цели и основные задачи самостоятельной работы студентов.
Ведущая цель организации и осуществления СРС должна совпадать с целью

обучения студента — полготовкой специалиста. При организщии СРС важным и

необходимым условием становятся формирование умения самостоятельной работы для

приобретения знаний, навыков и возможности организации учебной и научной

деятельности.
Целью самостоятельной работы студентов является овладение фундаментальными

знаниями, професенональными умениямии навыками леятельности по профилю, опытом

творческой, исследовательской деятельности. Самостоятельная работа студентов

споробствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности,

творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.

Задачами СРС являются:
ИТ систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и

практических умений студентов;
. углубление и расширение теоретических знаний;

. формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную

документацию и специальную литературу;
И развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

-^формирование—самостоятельности мышления,—способностей к

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
. развитие исследовательских умений;
. использование материала, собранного и полученного в ходе

самостоятельных занятий на семинарах, на практических и лабораторных занятиях, при

написании курсовых и выпускной квалификационной работ, для эффективной подготовки

к итоговымзачетами экзаменам.
2. Виды самостоятельной работы
В образовательном процессе среднего  профессионального образовательного

учреждения выделяется два вида самостоятельной работы — аудиторная. под

Ууковолством преподавателя, и вневудиторная. Тесная взаимосвязь отих вилов работ

предусматривает дифференциациюи эффективность результатов ее выполнения и зависит

от организации, содержания, логики учебного процесса (межпредметных связей,

перспективных знанийи др.):
`Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется на учебных

занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по заданию

преподавателя, но без его непосредственного участия.
Основными видами самостоятельной работы студентов без участия преподавателей

являются
>” формирование и усвоение содержания конспекта лекций на базе

рекомендованной учебной литературы. включая информационные образовательные

ресурсы (олектронные учебники, электронные библиотекии др.);

. написание рефератов;
: подготовка к семинарам и лабораторным работам, их оформление;

.

—
подготовка докладов;

. выполнение микроисследований;
. выполнение домашних заданий;
.

—
подготовка презентаций, буклетов.



Основными видами самостоятельной работы студентов с участием преподавателей

являются:
. текущие консультации;
.

—
прием и защита практических работ ;

. выполнение курсовых работ в рамках дисциплин (руководство,

консультирование и защита курсовых работ (в часы, предусмотренные учебным планом);

„выполнение

—
учебно-иеследовательской

—
работы

—
(руководство,

консультирование и защита УИРС);
. прохождение и оформление результатов практик (руководство и оценка

уровня сформированности профессиональных умений и навыков);
ИР выполнение выпускной квалификационной работы (руководство,

консультирование и защита выпускных квалификационных работ)и др.

3. Организация самостоятельной работы студентов
Методика организации самостоятельной работы студентов зависит от структуры,

характера и особенностей изучаемой дисциплины, объема часов на ее изучение, вида

заданий для самостоятельной работы студентов, индивидуальных качеств студентов и

условий учебной деятельности.
Процесс организации самостоятельной работы студентов включает в себя

следующие этапы:
. подготовительный (определение целей, составление программы, подготовка

методического обеспечения, подготовка оборудования);
. основной—(реализация программы, использование приемов поиска

информации, усвоения, переработки, применения, передачи знаний, фикоирование

результатов, самоорганизация процесса работы);
.^заключительный (оценка значимости и анализ результатов, их

систематизация, оценка эффективности программы и приемов работы, выводы ©

направлениях оптимизации труда).
Организацию самостоятельной работы студентов обеспечивают: учебный и

методический отделы, преподаватель, библиотека и др.
В процессе—самостоятельной работы студент приобретает навыки

самоорганизации, самоконтроля, самоуправления, саморефлексии и становится активным

самостоятельным субъектом учебной деятельности.
Выполняя самостоятельную работу под контролем преподавателя

студент должен:
7 освоить минимум содержания, выносимый на самостоятельную работу

студентов и предложенный преподавателем в соответствии © Государственными

образовательными стандартами среднего профессионального образования по данной

дисциплине
Г<планировать самостоятельную работу в соответствии © графиком

самостоятельной работы, предложенным преподавателем.
самостоятельную работу студент должен осуществлять в организационных

формах, предусмотренных учебным планом и рабочей программой преподавателя.
ИРА оъыполнять самостоятельную работу и отчитываться по ее результатам в

соответствии с графиком представления результатов, видами и сроками отчетности по

самостоятельной работе студентов.
студент может:
сверх предложенного преподавателем (при обосновании и согласовании с ним) и

минимума обязательного содержания, определяемого ГОС СПОпо данной дисциплине:
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О самостоятельно определять уровень проработки содержания материала;
О предлагать дополнительные темы и вопросы для самостоятельной

проработки;
в рамках общего графика выполнения самостоятельной работы предлагать

обоснованный индивидуальный график выполнения и отчетности по результатам
самостоятельной работы; .

О предлагать свои варианты организационных форм самостоятельной

работы;
> использовать для самостоятельной работы методические пособия, учебные

пособия, разработки сверх предложенного преподавателем перечня;
С использовать не только контроль, но и самоконтроль результатов

самостоятельной работы в соответствии с методами самоконтроля, предложенными

преподавателем или выбранными самостоятельно.
Самостоятельная работа студентов должна оказывать важное влияние на

формирование личности будущего специалиста, она планируется студентом

самостоятельно, Каждый студент самостоятельно определяет режим своей работы и меру

труда, затрачиваемого на овладение учебным содержанием по каждой дисциплине. Он

выполняет внеаудиторную работу по личному индивидуальному плану, в зависимости от

его подготовки, времении других условий.
Любой предмет нельзя изучить за несколько дней перед экзаменом. Если

студент в году работает систематически, то он быстро все вспомнит, восстановит забытое.

Если же подготовка шла аврально, то у студента не будет даже общего представления о

предмете, он забудет все сданное.
Следует взять за правило: учиться ежедневно, начиная с первого дия семестра.
Время, которым располагает студент для выполнения учебного плана,

складывается из двух составляющих: одна из них - это аудиторная работа в вузе по

расписанию занятий, другая - внеаудиторная самостоятельная работа. Задания и

матерналы для самостоятельной работы выдаются во время учебных занятий по

расписанию. на этих же занятиях преподаватель осуществляет контроль за
самостоятельной работой, а также оказывает помощь студентам по правильной

организации работы.
Самостоятельно приобретенные знания являются более оперативными, они

становятся личной собственностью, а также мотивом поведения, развивают

интеллектуальные черты, внимание, наблюдательность, критичность, умение оценивать.

Роль преподавателя в основном заключается в руководстве накопления знаний а также

контролирования за деятельностью
Рекомендации даваемые преподавателем должны способствовать анализу

собственной работы, ее целей, организации в соответствии с индивидуальными
особенностями. Учитывая личные возможности, существующие условия жизнии работы,

навыки, на основе этих рекомендаций, возможно, выработать индивидуально
обоснованную совокупностьметодов, способов изучения определенного материала, иметь

время оценить его значимость, пригодность и возможности его применения, чтобы, в

конечном счете, обеспечить успешность своей учебе с будущей профессиональной

деятельности

4. Методические рекомендации для студентов по отдельным формам
самостоятельной работы.

Система обучения подразумевает значительно большую самостоятельность

студентов в планировании и организации своей деятельности.
Правила самостоятельн работые литературой.
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Самостоятельная работа с учебниками и книгами (а также самостоятельное

теоретическое исследование проблем, обозначенных преподавателем на лекциях) — это

важисйшее условие формирования у себя научного способа познания.
Чтение научного текста является частью познавательной деятельности. Ее цель —

извлечение из текста необходимой информации. От того на сколько осознанна читающим

собственная внутренняя установка при обращении к печатному слову (найти нужные

сведения, усвоить информацию полностью или частично, критически проанализировать

материал и т.п.) во многом зависит эффективность осуществляемого действия.
Выделяют четыре основные установкив чтении научного текста:
1.—информационно-поисковый (задача - найти, выделить искомую

информацию)
2.—усваивающая (усилия читателя направлены на то, чтобы как можно полнее

осознать и запомнить как сами сведения излагаемые автором, так и всю логику его

рассуждений)
3.—аналитико-критическая (читатель стремится критически осмыслить

материал, проанализировавего, определив свое отношение к нему)
4. творческая (создает у читателя готовность в том или ином виде — как

отправной пункт для своих рассуждений, как образ для действия по аналогии и т.п. —

использовать суждения автора, ход его мыслей, результат наблюдения, разработанную

методику, дополнить их, подвергнуть новой проверке).
С наличием различных установок обращения к научному тексту связано

существование и нескольких вилов чтения:
1. библиографическое — просматривание карточек каталога, рекомендательных

списков, сводных списков журналови статей за годи т.п.;
2. просмотровое — используется для поиска материалов, содержащих нужную

информацию, обычно к нему прибегают сразу после работы со списками литературы и

каталогами,в результате такого просмотра читатель устанавливает, какие из источников

будут использованы в дальнейшей работе;
3. ознакомительное — подразумевает сплошное, достаточно подробное прочтение

отобранных статей, глав, отдельных страниц, цель — познакомиться с характером

информации, узнать, какие вопросы вынесены автором на рассмотрение, провести

сортировку материала;
4. изучающее — предполагает доскональное освоение материала; в ходе такого

чтения проявляется доверие читателя к автору, готовность принять изложенную

информацию, реализуется установка на предельно полное понимание материала;
5. аналитико-критическое и творческое чтение — два вида чтения близкие между

собой тем, что участвуют в решении исследовательских задач. Первый из них

предполагает направленный критический анализ, как самой информации, так и способов

се получения и подачи автором; второе — поиск тех суждений, фактов, по которым или в

связи с которыми, читатель считает нужным высказать собственные мысли
Из всех рассмотренных видов чтения основным для студентов является изучающее

_ именно оно позволяетв работе с учебной литературой накапливать знания в различных
областях. Вот почему именно этот вид чтения в рамках учебной деятельности должен
быть освоен в первую очередь. Кроме того, при овладении данным видом чтения

формируются основные приемы, повышающие эффективность работыс научным текстом.
Основные виды систематизированной записи прочитанного:
1.

—
Аннотирование — предельно краткое связное описание просмотренной или

прочитанной книги (статьи), ее содержания, источников, характера и назначения;
2.

—
Планирование — краткая логическая организация текста, раскрывающая

содержание и структуру изучаемого материала;
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3.

—
Тезирование - лаконичное воспроизведение основных утверждений автора

без привлечения фактического материала;
4

—
Цитирование — дословное выписывание из текста выдержек, извлечений,

наиболее существенно отражающих ту или иную мысль автора;

$*Конспектирование — краткое и последовательное изложение содержания

прочитанного.
.

"Конспект — сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической

последовательности. Конспект аккумулирует в себе предыдущие виды записи, позволяет

всесторонне охватить содержание книги, статьи. Поэтому умение составлять план, тезисы,

‘делать выписки и другие записи определяет и технологиюсоставления конспекта.
Методические рекомендации по составлению конспект:
1—Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе

непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля

конспекта:
2.°Выделите главное, составьте план;
5 Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию

автора;
4  Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При

конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами, Записи следует вести

четко, ясно.
5—Грамотно занисывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность,

значимость мысли
В тексте консиекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их

доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости кажлого

предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и

выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть

порически обоснованным, записи должны распределяться в определенной

последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения и

дополнения необходимо оставлять поля.
Овлаление навыками конспектирования требует от студента целеустремленности,

повседневной самостоятельной работы
Практические занятия.
Для того чтобы практические занятия приносили максимальную пользу,

необходимо помнить, что упражнение и решение задач проводятся по вычитанному на

лекциях материалу и связаны, как правило, с детальным разбором отдельных вопросов

пекционного курса. Следует подчеркнуть, что только после усвоения лекционного

матернала с определенной точки зрения (а именно с той, © которой ом излагается на

лекциях) он будет закрепляться на практических занятиях как в результате обсуждения и

анализа лекционного материала, так и с помощью решения проблемных ситуаций, задач.

При этих условиях студент не только хорошо усвоит материал, но и научится применять,

его на практике, а также получит дополнительный стимул (и это очень важно) для

активной проработки лекции.
При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый этап решения,

исходя из теоретических положений курса. Решения при необходимости нужно

сопровождать комментариями.
Следует помнить, что решение каждой учебной задачи должно доводиться ло

окончательного логического ответа, которого требует условие, и по возможности ©

выводом, Решение задач данного типа нужно продолжать до приобретения твердых

навыков в их решении.
Консультации
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Еслив процессе самостоятельной работы над изучением теоретического материала

или при решении задач у студента возникают вопросы, разрешить которые

самостоятельно не удается, необходимо обратиться к преподавателю для получения у него

разъяснений или указаний. В своих вопросах студент должен четко выразить, в чем он

испытывает затруднения, характер этого затруднения. За консультацией следует

обращаться и в случае, если возникнуг сомнения в правильности ответов на вопросы

самопроверки
Правила написания нау

курсовых и дипломных работ):
. Важно разобраться сначала, какова истинная цель Вашего научного текста - это

поможет Вам разумно распределить своисилы, время
. Важноразобраться, кто будет «читателем» Вашей работы
. Писать серьезные работы следует тогда, когда есть о чем писать и когда есть

настроение поделиться своими рассуждениями,
. Как создать усебя подходящее творческое настроение для работы над научным

текстом (как найти «вдохновение»)? Во-первых, должна быть идея, а для этого нужно

научиться либо относиться к разным явлениям и фактам несколько критически (своя илея
— как иная точка зрения), либо научиться увлекаться какими-то известными идеями,

которые нуждаются в доработке (идея — как оптимистическая позиция и направленность

на дальнейшее совершенствование уже известного). Во-вторых, важно уметь отвлекаться

от окружающей суеты (многие талантливые людипросто «пропадают» в этой суете), для

чего важно уметь выделять важнейшие приоритетыв своей учебно-исследовательской

деятельности В-третьих. научиться организовывать свое время, ведь, как известно,

свободное (от всяких глупостей) время—важнейшее условие настоящего творчества, для

него наконец-то появляется время Иногда именно на организацию такого времени уходит
немалая часть сили талантов

„ Писать следует ясно и понятно, стараясь основные положения формулировать

четкои недвусмысленно. а также стремясь структурировать свой текст. Каждый раз надо

представлять, что ваш текст будет кто-то читать и ему захочется сориентироваться в нем,

быстро находить ответы на интересующие вопросы (заодно представьте себя на месте

такого человека). Понятно, что работа, написанная «сплошным текстом»(без заголовков,

без выделения крупным шрифтом наиболее важным мест ит, п.). у культурного читателя

должна вызывать брезгливость и даже жалость к автору (исключения составляют

некоторые древние тексты, когда и жанр был иной и к текстам относились иначе, ла и

самих лекстов было гораздо меньше — не то, что в эпоху «информационного взрыва» и

соответствующего «информационного мусора»)
- Обьем текста и различные оформительские требования во многом зависят от

принятыхв конкретномучебном заведении порядков
СХЕМА (ТАБЛИЦА) — это графические обозначения, содержащие основные

понятия правила работы. принципы, которые выдержаны эстетически правильно. Для

разработки схем (таблиц) по заданной теме нужно найти информацию © разных

источников (сеть Инете, энциклопедии, практические пособия), изучить ее и составить

схему в программе Мог при помощи автофигур. а таблицу через Мастера Таблиц. Схема

(паблица) должна содержать основные аспекты данной темы, правила, принципы работы
Схема (таблица) составляется индивидуально Работа должна быть представлена на

бумаге формата Ад в печатном (компьютерном) или рукописном варианте, автофигуры

должны быть эстетически правильно оформлены (вид, размер, цвет, расположение на

листе) Выподненную работу сдать к указанному сроку. Общие требования: |. Схема

(аблицадсостоиг из нескольких тематических разделов связанных между собой

погически 2 Элементами работы могут быть: информационные блоки, соединенные

ых текстов (сообщений, докладов, рефератов,
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стрелками или выносками, текстовыми связками, столбцыи строки, на пересечении
которых в ячейка сконцентрирована информация, строки и столбцы обязательно имеют
названия (характеристики); краткое пояснение по работе со схемой (таблицей). 3. При
желании можно добавить поясняющую картинку или фотографию

Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий,—Интериет-ресурсов,

дополнительной литературы

Основная литература:
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1.—Конституция Российской Федерации[ Текст]:офиц Текст. -М

ЮристЪ.2011. - 63с
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