
Приложение ППССЗ/ППКРС  по специальности 54.02.06 Изобразительное искусство и черчение  2022-
2023 уч.г.: Методические рекомендации по организации самостоятельной работы студентов по учебной 

дисциплине ОП.04  Правовое обеспечение профессиональной деятельности 
 
 
 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«АЛЕКСЕЕВСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

 

 
 

 

 
Методические рекомендации 

по организации самостоятельной работы студентов 
 

по учебной дисциплине  
 

ОП.04 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 
 

для специальности  
54.02.06 Изобразительное искусство и черчение 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Алексеевка – 2022 
 



 2

Методические рекомендации по организации самостоятельной работы 
студентов разработаны на основе Федерального государственного образова-
тельного стандарта  среднего профессионального образования по специально-
сти 54.02.06 Изобразительное искусство и черчение  

 
 
 
 
 
 
Составитель:  
Собина И.Ю., преподаватель ОГАПОУ «Алексеевский колледж» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 3

СОДЕРЖАНИЕ 
 
 

  
ВВЕДЕНИЕ 

 
4 

1. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ВЫПОЛНЕНИЯ 
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

5 

2. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ 
ЗАДАНИЙ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

7 

3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
 

11 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 4

ВВЕДЕНИЕ 
 

Методические рекомендации по организации самостоятельной работы 
студентов по учебной  дисциплине ОП. 04 Правовое обеспечение профессио-
нальной деятельности по специальности 54.02.06 Изобразительное искусство и 
черчение определяют содержание самостоятельной работы обучающихся, ее 
назначение, формы организации и виды  контроля. 

Контролируемая самостоятельная работа направлена на углубление и за-
крепление знаний студента, развитие аналитических навыков по проблематике 
учебной  дисциплины.  

Самостоятельная работа обучающихся, рассматривается в как управляе-
мая преподавателями (без их прямого участия) система организационно-
педагогических условий, направленная на освоение практического опыта, уме-
ний и знаний в рамках предметов, дисциплин, междисциплинарных курсов по 
специальностям и профессиям в соответствии с ФГОС СПО.  

Для обучающегося самостоятельная работа - способ активного, целена-
правленного освоения, без непосредственного участия преподавателя, новых 
знаний, умений и опыта, личностных результатов, закладывающих основания в 
становлении профессиональных и общих компетенций, требуемых ФГОС СПО 
по специальности.  

В рамках выполнения самостоятельной работы обучающийся должен 
владеть способами предметной деятельности: уметь понимать предложенные 
преподавателем цели, формулировать их самому; моделировать собственную 
деятельность и программировать ее; уметь оценивать конечные и промежуточ-
ные результаты своих действий; корректировать деятельность, иметь личност-
ную готовность (высокий уровень самосознания, адекватность самооценки, 
рефлексивность мышления, самостоятельность, организованность, целенаправ-
ленность личности, сформированность волевых качеств) саморегуляции.  

Целью самостоятельной работы обучающихся является:  
1) формирование личностных результатов, общих и профессиональных 

компетенций; 
2) формирование умений использовать нормативную, правовую, спра-

вочную документацию и специальную литературу; 
3)формирование самостоятельности мышления, способностей к самораз-

витию, совершенствованию и самоорганизации; 
4) углубление и расширение теоретических знаний; 
5)систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 
6) развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности, организованно-
сти. 

Основными формами самостоятельной работы обучающихся являются 
подготовка и написание индивидуального проекта.  

В соответствии с рабочей программой на самостоятельную учебную ра-
боту обучающегося отводится  10 часов. 
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1. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
 

 

№ 
п/п 

Наименование разделов и тем 
Кол-во 
часов 

Вид заданий 
Формы отчёт-

ности 

1 
Тема 1: Введение в предмет 
«Правовое обеспечение профес-
сиональной деятельности 

1 
Подготовить сообщение «Особенности правового обеспечения про-
фессиональной деятельности» 

сообщение 

2 Тема 2: Основы конституцион-
ного права РФ 

2 Подготовить сообщение «Правовое государство» сообщение 

Подготовить сообщение «Гарантии прав и свобод человека и гражда-
нина» 

сообщение 

3 Тема 3: Образовательное право 2 Подготовить конспект «Требования к приему граждан на обучение в 
образовательную организацию» 

конспект 

Подготовить сообщение «Образовательная организация в РФ: компе-
тенции» 

сообщение 

4 Тема 4: Правовой статус педа-
гогического работника Права, 
свободы и ответственность 
участников образовательных 
отношений 

1 Подготовить сообщение Международные правовые акты, обеспечи-
вающие защиту прав ребенка 

сообщение 

5 Тема 5: Нормативное правовое 
регулирование трудовой дея-
тельности работников образова-
ния 

2 
 

Подготовить конспект Рабочее время конспект 

Подготовить конспект Трудовые отношения работников за пределами 
установленной продолжительности рабочего времени  

конспект 

5 Тема 6: Административные 
правонарушения и администра-
тивная ответственность 

1 Подготовить конспект Административная ответственность и ее цели конспект 
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6 Тема 7: Правовые основы защи-
ты нарушенных прав и судеб-
ный порядок разрешения спо-
ров; 

1 Подготовить конспект Порядок разрешения споров конспект 

 Всего часов: 10   
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2. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ 
ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 
 

2.1. Методические рекомендации по подготовке конспектов 
 
Конспект – способ изложения содержания книги или статьи в логи-

ческой последовательности. Конспект аккумулирует в себе предыдущие 
виды записи, позволяет всесторонне охватить содержание книги, статьи. 
Поэтому умение составлять план, тезисы, делать выписки и другие запи-
си определяет и технологию составления конспекта. 

1. Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литерату-
ре непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные дан-
ные на поля конспекта. 

2. Выделите главное, составьте план. 
3. Кратко сформулируйте основные положения текста. 
4. Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При 

конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи 
следует вести четко, ясно. 

5. Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконич-
ность, значимость мысли. 

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные по-
ложения, но и их доказательства.  

При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каж-
дого предложения. Число дополнительных элементов конспекта должно 
быть логически обоснованным, записи должны распределяться в опреде-
ленной последовательности, отвечающей логической структуре произве-
дения. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля. 

Овладение навыками конспектирования требует от студента целе-
устремленности, повседневной самостоятельной работы. 

 
Критерии оценки конспекта 

 соответствие содержания теме; 
 глубина проработки материала;  
 правильность и полнота использования источников. 

 
 
2.2. Методические рекомендации по подготовке сообщений 
 
При подготовке сообщения (доклада) целесообразно воспользо-

ваться следующими рекомендациями: 
Уясните для себя суть темы, которая вам предложена. 
Подберите необходимую литературу (старайтесь пользоваться не-

сколькими источниками для более полного получения информации). 
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Тщательно изучите материал учебника по данной теме, чтобы легче 
ориентироваться в необходимой вам литературе и не сделать элементар-
ных ошибок. 

Изучите подобранный материал (по возможности работайте каран-
дашом, выделяя самое главное по ходу чтения). 

Составьте план сообщения (доклада). 
Напишите текст сообщения (доклада). 
Выбирайте только интересную и понятную информацию. Не ис-

пользуйте неясные для вас термины и специальные выражения. 
Не делайте сообщение очень громоздким. 
При оформлении доклада используйте только необходимые, отно-

сящиеся к теме рисунки и схемы. 
Прочитайте написанный текст заранее и постарайтесь его переска-

зать, выбирая самое основное. 
Говорите громко, отчётливо и не торопитесь. В особо важных ме-

стах делайте паузу или меняйте интонацию – это облегчит её восприятие 
для слушателей. 

Искусство устного выступления состоит не только в отличном зна-
нии предмета речи, но и в умении преподнести свои мысли и убеждения 
правильно и упорядоченно, красноречиво и увлекательно. 

Любое устное выступление должно удовлетворять трем основным 
критериям, которые в конечном итоге и приводят к успеху: это критерий 
правильности, т.е. соответствия языковым нормам, критерий смысловой 
адекватности, т.е. соответствия содержания выступления реальности, и 
критерий эффективности, т.е. соответствия достигнутых результатов по-
ставленной цели. 

Работу по подготовке устного выступления можно разделить на два 
основных этапа: докоммуникативный этап (подготовка выступления) и 
коммуникативный этап (взаимодействие с аудиторией). 

Работа по подготовке устного выступления начинается с формули-
ровки темы. Лучше всего тему сформулировать таким образом, чтобы ее 
первое слово обозначало наименование полученного в ходе выполнения 
проекта научного результата. Тема выступления не должна быть пере-
груженной, нельзя «объять необъятное», охват большого количества во-
просов приведет к их беглому перечислению, к декларативности вместо 
глубокого анализа. Неудачные формулировки - слишком длинные или 
слишком краткие и общие, очень банальные и скучные, не содержащие 
проблемы, оторванные от дальнейшего текста и т.д. 

Само выступление должно состоять из трех частей – вступления 
(10-15% общего времени), основной части (60-70%) и заключения (20-
25%). 

Вступление включает в себя представление авторов (фамилия, имя 
отчество, при необходимости место учебы/работы, статус), название до-
клада, расшифровку подзаголовка с целью точного определения содер-
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жания выступления, четкое определение стержневой идеи. Стержневая 
идея проекта понимается как основной тезис, ключевое положение. 
Стержневая идея дает возможность задать определенную тональность 
выступлению. Сформулировать основной тезис означает ответить на во-
прос, зачем говорить (цель) и о чем говорить (средства достижения цели). 

Требования к основному тезису выступления: 
фраза должна утверждать главную мысль и соответствовать цели 

выступления; 
суждение должно быть кратким, ясным, легко удерживаться в крат-

ковременной памяти; 
мысль должна пониматься однозначно, не заключать в себе проти-

воречия. 
План развития основной части должен быть ясным. Должно быть 

отобрано оптимальное количество фактов и необходимых примеров. 
Если использование специальных терминов и слов, которые часть 

аудитории может не понять, необходимо, то постарайтесь дать краткую 
характеристику каждому из них, когда употребляете их в процессе пре-
зентации впервые. 

Самые частые ошибки в основной части доклада - выход за преде-
лы рассматриваемых вопросов, перекрывание пунктов плана, усложнение 
отдельных положений речи, а также перегрузка текста теоретическими 
рассуждениями, обилие затронутых вопросов (декларативность, бездока-
зательность), отсутствие связи между частями выступления, несоразмер-
ность частей выступления (затянутое вступление, скомканность основ-
ных положений, заключения). 

В заключении необходимо сформулировать выводы, которые сле-
дуют из основной идеи (идей) выступления. Правильно построенное за-
ключение способствует хорошему впечатлению от выступления в целом. 
В заключении имеет смысл повторить стержневую идею и, кроме того, 
вновь (в кратком виде) вернуться к тем моментам основной части, кото-
рые вызвали интерес слушателей. Закончить выступление можно реши-
тельным заявлением. Вступление и заключение требуют обязательной 
подготовки, их труднее всего создавать на ходу.  

Психологи доказали, что лучше всего запоминается сказанное в 
начале и в конце сообщения («закон края»), поэтому вступление должно 
привлечь внимание слушателей, заинтересовать их, подготовить к вос-
приятию темы, ввести в нее (не вступление важно само по себе, а его со-
отнесение с остальными частями), а заключение должно обобщить в сжа-
том виде все сказанное, усилить и сгустить основную мысль, оно должно 
быть таким, «чтобы слушатели почувствовали, что дальше говорить не-
чего». 

 
Подготовка сообщения 
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Подготовка информационного сообщения – это вид внеаудиторной 
самостоятельной работы по подготовке небольшого по объёму устного 
сообщения для озвучивания на учебном занятии. Сообщаемая информа-
ция носит характер уточнения или обобщения, несёт новизну, отражает 
современный взгляд по определённым проблемам.  

Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объёмом 
информации, но и её характером – сообщения дополняют изучаемый во-
прос фактическими или статистическими материалами. Оформляется за-
дание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстра-
ции, демонстрацию).  

Регламент времени на озвучивание сообщения – до 5 мин.  
 
Роль преподавателя: определить тему и цель сообщения; опреде-

лить место и сроки подготовки сообщения; оказать консультативную по-
мощь при формировании структуры сообщения; рекомендовать базовую 
и дополнительную литературу по теме сообщения; оценить сообщение в 
контексте занятия.  

 
Роль студента: собрать и изучить литературу по теме; составить 

план или графическую структуру сообщения; выделить основные поня-
тия; ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект 
изучения; оформить текст письменно; сдать на контроль преподавателю и 
озвучить в установленный срок.  

 
Критерии оценки: актуальность темы;  соответствие содержания 

теме;  глубина проработки материала;  грамотность и полнота использо-
вания источников;  наличие элементов наглядности.  

 
Объем сообщения – 1-2 страниц текста. 
 
Этапы работы над сообщением. 
1. Подбор и изучение основных источников по теме, указанных в 

данных рекомендациях. 
2. Составление списка используемой литературы. 
3. Обработка и систематизация информации. 
4. Написание сообщения. 
5. Публичное выступление и защита сообщения. 
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3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
 

перечень учебных изданий, электронных изданий, электронных и Интер-
нет-ресурсов, образовательных платформ, электронно-библиотечных си-
стем, веб-систем для организации дистанционного обучения и управле-
ния им, используемые в образовательном процессе как основные и до-
полнительные источники. 
 

Основные источники: 
1. Румынина В.В. Правовое обеспечение профессиональной дея-

тельности: учебник/В.В. Румынина. – 3-е изд. – М.:Академия,2018 – 224 
с. 

 
Дополнительные источники: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голо-

сованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о по-
правках к Конституции РФ от 30.12.2008 №6-ФКЗ, от 30.12.2008 №7-
ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 №11-ФКЗ). 

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 
30.11.1994 г. № 51-ФЗ (с изменениями и дополнениями). 

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) от 
18.12.2006 N 230-ФЗ (с изменениями и дополнениями). 

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. N 
197-ФЗ (с изменениями и дополнениями). 

Кодекс Российской Федерации об административных правонару-
шениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ (с изменениями и дополнениями). 

Бархатова Е.Ю. Правовое обеспечение профессиональной деятель-
ности: учебник. – М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2006. – 464 с. 

Правовое регулирование хозяйственной деятельности учебник для 
студ. сред. проф. учеб. заведений / Д.М. Сорк, Е.Н. Белоусов и др. – М.: 
Издательский центр «Академия», 2006. – 224 с. 

Румынина В.В. Правовое обеспечение профессиональной деятель-
ности: учебник для студ. сред. проф. учеб. заведений. – М.: Издательский 
центр «Академия», 2009. – 192 с. 
Периодическая литература: 

1. Газета «Российская газета». 
2. Журнал «Правоведение». 
3. Журнал «Российский юридический журнал». 
4. Журнал «Юридическое образование и наука». 
5. Журнал «Юрист». 

Электронные издания (электронные ресурсы) 
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1. http://www.duma.gov.ru – Официальный сайт Государственной 
Думы РФ; 

2. http://www.council.gov.ru – Официальный сайт Совета Федера-
ции Федерального Собрания РФ; 

3. http://www.pravitelstvo.gov.ru - Официальный сайт Правительства 
РФ. 

4. http://www.ksrf.ru - Официальный сайт Конституционного Суда 
РФ. 

5. http://www.supcourt.ru - Официальный сайт Верховного Суда РФ. 
6. http://www.laws.ru - Справочно-информационный правовой сайт 
7. http://www.pravo.gov.ru - Официальный интернет-портал право-

вой информации. 
8. http://www.consultant.ru – Справочная правовая система «Кон-

сультант Плюс»/ правовые ресурсы; обзор изменений законодательства; 
актуализированная справочная информация. 

9. http://www.garant.ru – Справочная правовая система «Гарант»/ 
правовые ресурсы; экспертные обзоры и оценка; правовой консалтинг. 

10. https://youtu.be/_IANiHWmRS0 – основные положения конститу-
ции 

11. https://youtu.be/3ShUzl0RgWQ - интеллектуальная собственность 
12. https://youtu.be/3ShUzl0RgWQ - занятость и трудоустройства 
13. https://youtu.be/aUbtppHzoUI - защита нарушенного права 
14. https://youtu.be/gpY65Q8x0qM - административно-правовое регу-

лирование профессиональной деятельности 
 
Цифровая образовательная среда СПО PROFобразование: 
 
 Электронно-библиотечная система: 
IPR BOOKS - http://www.iprbookshop.ru/78574.html 

Кулантаева И.А. Информационные технологии в юридической деятель-
ности [Электронный ресурс]: практикум для СПО/ Кулантаева И.А.— 
Электрон. текстовые данные.— Саратов: Профобразование, 2020.— 109 
c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/91872.html.— ЭБС 
«IPRbooks» 

 
Веб-система для организации дистанционного обучения и 

управления им:  
Система дистанционного обучения ОГАПОУ «Алексеевский 

колледж» http://moodle.alcollege.ru/ 
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