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 Общие положения 
 

Контрольно-оценочные средства (далее – КОС) по профессиональному 

модулю ПМ. 02 Подготовка, оформление и учет технической документации 

является частью программы подготовки специалистов среднего звена по спе-

циальности 27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг 

(по отраслям) и предназначен для оценки результатов освоения профессио-

нального модуля. Результатом освоения профессионального модуля является 

готовность обучающегося к выполнению вида профессиональной деятельно-

сти – Подготовка, оформление и учет технической документации и состав-

ляющих его профессиональных компетенций, а также общие компетенции, 

формирующиеся в процессе освоения ППССЗ в целом. 

Форма промежуточной аттестации по ПМ – экзамен по модулю.  

Итогом экзамена является однозначное решение: «вид профессиональ-

ной деятельности освоен/не освоен».  

Условием допуска к экзамену по модулю является успешное освоение 

обучающимися всех элементов программы профессионального модуля: про-

граммы МДК 02. 01 Порядок работы с технической документацией 

 

 

1. Формы промежуточной аттестации по профессиональному модулю 

Таблица 1. 
Элемент модуля Форма контроля и оценивания 

 

 
Промежуточная 

 аттестация 

Текущий контроль 

МДК 02. 01 Порядок ра-

боты с технической до-

кументацией 

 

Экзамен 
Экспертная оценка в рамках текущего 

контроля  на теоретических и на практи-

ческих занятиях. 

Экспертная оценка выполнения индиви-

дуальных домашних заданий. 

Интерпретация результатов наблюдений 

за деятельностью обучающегося в про-

цессе освоения образовательной про-

граммы.  

Учебная практика 

Дифференцирован-

ный зачет 

Экспертная оценка в рамках текущего 

контроля в ходе проведения учебной 

практики. 

Производственная прак-

тика (по профилю специ-

альности) 

Дифференцирован-

ный зачет 

Экспертная оценка в рамках текущего 

контроля в ходе проведения производ-

ственной практики. 
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2.  РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
МОДУЛЯ, ПОДЛЕЖАЩИЕ ПРОВЕРКЕ 

 

2.1. Профессиональные и общие компетенции 

 

Целью экзамена по модулю является комплексная проверка готовности 

к овладению обучающимися видом деятельности и сформированности у них 

основных профессиональных и общих компетенций по запланированным по-

казателям оценки результата.  

Результатом освоения профессионального модуля является овладение 

обучающимися видом деятельности - Подготовка, оформление и учет техни-

ческой документации, в том числе общими компетенции (ОК) и профессио-

нальными компетенциями (ПК): 

 

Код Наименование результата обучения 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельно-

сти применительно к различным контекстам 

ОК 2. Использовать современные средства поиска, анализа и интер-

претации информации и информационные технологии для вы-

полнения задач профессиональной деятельности 

ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и ко-

манде. 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на госу-

дарственном языке Российской Федерации с учетом особенно-

стей социального и культурного контекста. 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстриро-

вать осознанное поведение на основе традиционных общечело-

веческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межна-

циональных и межрелигиозных отношений, применять стандар-

ты антикоррупционного поведения. 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбере-

жению, применять знания об изменении климата, принципы бе-

режливого производства, эффективно действовать в чрезвычай-

ных ситуациях. 

ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на государ-

ственном и иностранном языках. 

ПК 2.1 Подготавливать технические документы (заключения) о соот-

ветствии качества поступающих в организацию сырья, материа-

лов, полуфабрикатов, комплектующих изделий техническим ре-
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гламентам, стандартам и техническим условиям. 

ПК 2.2 Подготавливать технические документы и соответствующие об-

разцы продукции для предоставления в испытательные лабора-

тории для проведения процедуры сертификации 

ПК 2.3 Оформлять документацию на подтверждение соответствия про-

дукции (работ, услуг) в соответствие с установленными требо-

ваниями. 

ПК 2.4 Разрабатывать стандарты организации, технические условия для 

их учета при производстве, хранении, транспортировке и при 

утилизации продукции 

 

2.2. Портфолио как контрольно-оценочное средство профессионального 
модуля 

 

Портфолио обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский колледж» - это 

комплекс документов (грамоты, дипломы, сертификаты, копии приказов, фо-

тодокументы и т.д.), отзывов и продуктов различных видов деятельности: как 

учебной (диагностические работы, научно-исследовательские и проектные 

работы, рефераты, результаты самостоятельной работы и т.д.), так и вне-

урочной (творческие работы, презентации, фото и видеоматериалы). 

Портфолио может содержать материал из внешних источников (отзывы 

или грамоты, выписки из приказов с практики, с военных сборов и т.д.), да-

ющий дополнительную оценку освоения общих и профессиональных компе-

тенций. 

Портфолио является контрольно-оценочным средством профессио-

нального модуля (ПМ) и позволяет оценить сформированность общих и про-

фессиональных компетенций. 

Портфолио создается в течение всего обучения в колледже. Портфолио 

в дальнейшем может служить основой для составления резюме выпускника 

при поиске работы, при продолжении образования и др. 

Цель Портфолио: отслеживание и оценивание формирования общих и 

профессиональных компетенций в рамках освоения программы подготовки 

специалистов среднего звена среднего профессионального образования 

(ППССЗ СПО).  

Задачи Портфолио: отслеживание персональных достижений обучаю-

щихся в соответствии с поэтапными требованиями ППССЗ СПО; оценивание 

сформированности общих компетенций ППССЗ СПО; оценивание сформи-

рованности профессиональных компетенций ППССЗ СПО; оценивание осво-

ения видов профессиональной деятельности в соответствии с ФГОС СПО 

специальности; формирование и совершенствование учебной мотивации, мо-

тивации достижений и мотивации на профессиональную деятельность. 

Функции Портфолио: - функция предъявления, фиксации и накопления 
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документально подтвержденных персональных достижений в процессе осво-

ения ОПОП; - функция оценивания сформированности общих и профессио-

нальных компетенций; - функция экспертной оценки освоения видов профес-

сиональной деятельности; - функция формирования личной ответственности 

за результаты учебно- профессиональной деятельности, профессио-

нально-личностного самосовершенствования, мотивации и интереса. 

Участниками работы над портфолио являются студенты, преподавате-

ли, кураторы. Одним из основных условий составления портфолио является 

установка тесного сотрудничества между всеми участниками и четкое рас-

пределение обязанностей между ними. 

Обязанности студента: оформляет Портфолио в соответствии с приня-

той в ОГАПОУ «Алексеевский колледж» структурой; систематически само-

стоятельно пополняет соответствующие разделы материалами, отражающи-

ми успехи и достижения в учебной, производственной и внеучебной деятель-

ности; отвечает за достоверность представленных материалов; при необхо-

димости обращается за помощью к куратору. 

Обязанности куратора: направляет всю работу студента по ведению 

портфолио, консультирует, помогает, дает советы, объясняет правила веде-

ния и заполнения портфолио; совместно со студентами отслеживает и оцени-

вает динамику их индивидуального развития и профессионального роста, 

поддерживает их образовательную, профессиональную, творческую актив-

ность и самостоятельность; выполняет роль посредника между студентом, 

преподавателями, обеспечивает их постоянное сотрудничество и взаимодей-

ствие; осуществляет контроль за заполнением соответствующих разделов 

Портфолио; помогает сделать электронные копии приказов, распоряжений и 

т.д. администрации колледжа и внешних организаций. 

Обязанности преподавателей: преподаватели проводят экспертизу и 

оценку представленных работ по дисциплине, междисциплинарному курсу, 

профессиональному модулю и дают рекомендацию о размещении работы в 

портфолио (допускается размещение работ, выполненных на оценку не ниже 

«хорошо»), оформляют сертификат установленного образца; преподавате-

ли/сотрудники администрации, являющиеся организаторами проведения раз-

личных мероприятий в колледже оформляют сертификат установленного об-

разца на участие студента в тех или иных мероприятиях; оформляют заявку 

на имя заведующего отделением для поощрения студентов за участие в учеб-

ной и внеучебной работе: грамоты, дипломы, отзывы, благодарности. 

 Обязанности администрации: заведующий отделением, руководитель 

практики, заместители директора по учебной работе, учебно-методической 

работе, учебно- производственной работе, воспитательной работе, методист 

осуществляют общий контроль за деятельностью педагогического коллекти-

ва по реализации технологии портфолио и оказывают необходимую помощь 

кураторам в организации сбора документов соответствующих разделов 

портфолио; собеседование с лицами, поступающими в колледж; по итогам 

учебного года организует награждение Почетными грамотами лучших сту-

дентов в номинациях: за успехи в учебе, за активное участие в общественной 



 7 

работе, за активное участие в культурно-массовой работе, за активное уча-

стие в военно-патриотической работе, за активное участие в волонтерском 

движении и т.д. 

Ведение портфолио осуществляется самим студентом в печатном (пап-

ка-накопитель с файлами) и электронном виде. Каждый отдельный материал, 

включенный в портфолио за время обучения в образовательном учреждении, 

датируется. 

Структура портфолио:  

1) Титульный лист.  

2) Раздел «Официальные документы».  

3) Достижения в освоении образовательной программы и программ до-

полнительного образования. В этом разделе помещаются все имеющиеся у 

студента сертифицированные документы, подтверждающие его индивиду-

альные достижения: копии документов (свидетельств), подтверждающих 

обучение по основной образовательной программе и программам дополни-

тельного образования; информация о наградах, грамотах, благодарственных 

письмах; копии документов (свидетельств), подтверждающих его участие в 

различных конкурсах (соревнованиях и т.д.); другие документы по усмотре-

нию автора. 

4) Раздел «Итоги прохождения производственной практики» формиру-

ется по мере прохождения студентом производственной практики по профес-

сиональным модулям, предусмотренным ППССЗ по специальностям. Фор-

мирование данного раздела является обязательным требованием для каждого 

студента. Раздел включает в следующие материалы: характеристики с места 

прохождения практики, заверенная подписью общего руководителя произ-

водственной практики и печатью учреждения; отзывы, благодарности от ру-

ководителей практик, руководства организаций, где студент проходил произ-

водственную практику; аттестационные листы. 

5) Раздел «Достижения в НИРС и УИРС» формируется в период всего 

обучения студента в колледже. В данном разделе допускается представление 

копий документов. Радел включает следующие материалы: исследователь-

ские работы и рефераты; отзывы на курсовые работы и проекты (возможно в 

электронном виде); ксерокопии статей или печатные издания со статьями 

студента; тезисы докладов на конференциях, семинарах и т.д.; все имеющие-

ся у студента сертифицированные документы, подтверждающие индивиду-

альные достижения в различных видах деятельности: дипломы об участии в 

предметных олимпиадах и конкурсах профессионального мастерства, науч-

но-практических конференциях различного уровня, грамоты за участие в 

конкурсах, сертификаты прохождения курсов дополнительного образования 

и т.д. 

6) Раздел «Дополнительные личные достижения» формируется в пери-

од всего обучения студента в колледже. В данный раздел включаются работы 

и сертифицированные документы, подтверждающие индивидуальные дости-

жения в области искусства, творчества, волонтерства, спорта или официаль-

ные документы, подтверждающие участие, достижения во внеучебной дея-
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тельности. 

При оформлении портфолио необходимо соблюдать следующие требо-

вания: оформлять в печатном виде отдельными листами формата А4 (в пре-

делах одного бланка или листа, таблицы); предоставлять достоверную ин-

формацию; располагать материалы в папке Портфолио в соответствии с при-

нятой в ОГАПОУ «Алексеевский колледж» структурой портфолио. Студент 

самостоятельно оформляет Разделы. Преподаватель и куратор периодически 

контролируют и проверяют достоверность информации. Ответственность за 

сохранность подлинных документов и материалов несет лично студент. На 

экзамен (квалификационный) по профессиональному модулю студент обязан 

предоставить подлинные подтверждения своих профессиональных достиже-

ний. 

 

3. ОСВОЕНИЕ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, ПРАКТИЧЕСКОГО ОПЫТА 
 

 
3.1. Комплект материалов для оценки сформированности знаний, уме-
ний, практического опыта по МДК 02. 01 Порядок работы с технической 
документацией 

 

Комплект оценочных средств предназначен для оценки результатов освоения 

МДК 02. 01 Порядок работы с технической документацией в рамках текущей 

и промежуточной аттестации.  

Форма промежуточной аттестации – дифференцированный зачёт.  

С целью овладения указанным видом деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе освоения МДК должен: 

иметь практический опыт: 
- подготовки технических документов (заключений) о соответ-

ствии качества поступающих в организацию сырья, материалов, полуфабри-

катов, комплектующих изделий техническим регламентам, стандартам и тех-

ническим условиям; 

- подготовки технической документации и образцов продукции для 

проведения процедуры сертификации; 

- оформления документации на соответствие продукции (услуг) 

отрасли в соответствии с установленными правилами регламентов, норм, 

правил, технических условий; 
- разработки стандартов организации, технических условий на вы-

пускаемую продукцию; 

уметь: 
- составлять техническую документацию для обеспечения требо-

ваний к качеству продукции (работам, услугам); 

- оформлять техническую документацию в соответствии с требо-

ваниями нормативно-технической документации; 
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- создавать электронные таблицы, выполнять вычисления и обра-

ботку данных контроля характеристик продукции; 

- использовать специализированные компьютерные программы 

для расчета параметров распределений, оценки ошибок контроля выбирать 

схему сертификации/ декларирования в соответствии с особенностями про-

дукции и производства; 

- подготавливать образцы продукции или готовые тесты продук-

ции для центра стандартизации и сертификации; 

- формировать пакет документов, необходимых для сертификации 

продукции (услуг)в соответствии с выбранной схемой сертификации и тре-

бованиями центра стандартизации и сертификации; 

- оформлять отчеты о стандартизации и сертификации продукции 

предприятия; 

- выбирать орган сертификации и испытательную лабораторию для 

проведения процедуры сертификации; 

- оформлять производственно-техническую документацию в соот-

ветствии с действующими требованиями; 

- определять соответствие характеристик продукции/услуг требо-

ваниям нормативных документов; 

- выбирать и назначать корректирующие меры по итогам процеду-

ры подтверждения соответствия; 

- разрабатывать технические условия на выпускаемую продукцию; 

- выбирать требуемые положения из отраслевых, национальных и 

международных стандартов для разработки стандарта организации;  

- разрабатывать стандарты организации с учетом существующих 

требований к их содержанию и оформлению; 

- пользоваться Единой системой конструкторской документации 

(ЕСКД), ГОСТами, технической документацией и справочной литературой; 

оформлять технологическую и другую техническую документацию 

в соответствии с требованиями ГОСТ; 
знать: 

- законодательство Российской Федерации и международное законо-

дательство в сфере технического регулирования, стандартизации и обеспече-

ния единства измерений; 

- национальные, межгосударственные, международные стандарты и 

нормативные правовые акты по управлению качеством (менеджменту каче-

ства) продукции (работ, услуг); 

- международные технические регламенты в сфере технического регу-

лирования, стандартизации и управления качеством (менеджмента качества) 

продукции (работ, услуг); 

- современный отечественный и зарубежный опыт в области управле-

ния качеством (менеджмента качества) продукции (работ, услуг); 

- технические требования, предъявляемые к продукции (работам, 

услугам)основные понятия и положения метрологии, стандартизации, серти-

фикации и подтверждения соответствия; 
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- виды и формы подтверждения соответствия;  

- технические характеристики выпускаемой организацией продукции 

(услуг) и технология ее производства (оказания); 

- требования, предъявляемые нормативными документами к отбору 

образцов для сертификации и стандартным образцам; 

- требования нормативных и методических документов, регламенти-

рующие вопросы делопроизводства; 

- порядок разработки, оформления, утверждения и внедрения доку-

ментов по подтверждению соответствия; 

- виды и классификация документов качества, применяемых в органи-

зации при производстве продукции/работ, оказанию услуг; 

- классификация, назначение и содержание нормативной документа-

ции качества РФ; 

- требования нормативно-правовых и регламентирующих документов 

на подтверждение соответствия продукции (услуг) отрасли; 

- виды и формы подтверждения соответствия; 

- требования к оформлению документации на подтверждение соответ-

ствия; 

- порядок управления несоответствующей продукцией/услугами; 

- виды документов и порядок их заполнения на продукцию, несоот-

ветствующую установленным правилам требования законодательства РФ к 

содержанию, оформлению стандартов, технических условий; 

- порядок разработки, утверждения, изменения, тиражирования, отме-

ны стандартов организаций и технических условий и поддержанию их актуа-

лизации; 

- правила выбора требуемых положений из международных, нацио-

нальных, отраслевых стандартов при разработке СТО; 

- основные положения разработки и оформления конструкторской, 

технологической и другой нормативной документации. 

Критерии оценки результатов освоения МДК 02. 01 Порядок работы 

с технической документацией: 
- оценка «отлично» выставляется, если студент свободно владеет тео-

ретическим материалом, на все вопросы дает правильные и обоснованные 

ответы, убедительно защищает свою точку зрения, полно и правильно вы-

полнил практическое задание, хорошо владеет юридической терминологией, 

полно отвечает на дополнительные вопросы.  

- оценка «хорошо» выставляется, если студент твердо владеет теорети-

ческим материалом, может применять его самостоятельно или по указанию 

преподавателя, на большинство вопросов даны правильные ответы, студент 

защищает свою точку зрения достаточно обоснованно, правильно выполнил 

практическое задание, хорошо знает основной материал, но допускает неточ-

ности в терминологии и в ответе на дополнительные вопросы.  

- оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент имеет только 

основы правовых знаний, может применять их по указанию преподавателя, 

на некоторые вопросы даны правильные ответы, выполнил практическое за-
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дание с допущением неточностей, затрудняется отвечать на дополнительные 

и уточняющие вопросы. 

- оценка «неудовлетворительно» выставляется, если студент имеет не-

полные знания основного материала, допускает грубые ошибки при ответе, 

отвечает на дополнительные вопросы не полно, допустил грубые фактиче-

ские ошибки при выполнении практического задания, не дает ответа на по-

ставленные вопросы, не может отстоять свою точку зрения. 

 
3. 2. Типовые задания для оценки освоения МДК 02. 01 Порядок работы с 

технической документацией  

Контрольные вопросы к экзамену 
 

1. Стандарты ГОСТ, ГОСТ Р, ГОСТ Р ИСО, ГОСТ Р ИСО/МЭК; правила 

по межгосударственной стандартизации (ПМГ); 

2. Концепция развития национальной системы стандартизации (НСС) 

Российской Федерации. Технические регламенты и их назначение. 

Нормативные документы и их отличия от технических регламентов. 

3. Нормоконтроль документации на сертифицируемую продукцию.  

4. Руководящие документы (РД). Методические указания (МУ).  

5. Правила (ПР). Инструкции (И). 

6. Сущность, цели, задачи и правила подтверждения, соответствия Отече-

ственный и международный опыт в области подтверждения соответ-

ствия. 

7. Методическая база подтверждения соответствия. 

8. Оформление дела 

9. Оформление бланков подтверждения соответствия и деклараций 

10.  Нормоконтроль документации на продукцию 

11. Учет технической документации 

12. Оценка соответствия. Общие правила отбора образцов для испытаний 

продукции 

13. Требования, устанавливающие методы отбора и испытаний образцов 

для испытаний продукции 

14. Технические аспекты отбора образцов. Вопросы организации работ 

15. Форма акта отбора образцов третьей стороной 

16. Понятие о технических регламентах. Виды технических регламентов. 

Применение технических регламентов. 

17. Порядок разработки технического регламента. 

18. Государственный контроль и надзор (ГКиН) за соблюдением требова-

ний технических регламентов. 

19. Правила разработки, принятия, применения, обновления и отмены 

стандартов 

20.  Сведения по подтверждении соответствия продукции (услуг) в рамках 

подтверждения соответствия, деклараций о соответствии 

21. Ведение учета и составление отчетов о деятельности организации по 

подтверждению соответствия продукции (услуг) 
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22. Основные причины отказов в выдаче подтверждения соответствия 

23. Разработка, оформление, утверждение и внедрение документов по под-

тверждению соответствия 

24. Реестр сертификатов соответствия продукции (услуг) 

25. Каталожные листы.  

26. Правила заполнения 

27. Стандарты организаций.  

28. Основные компоненты и структура компонентов стандарта 

29. Общероссийский классификатор стандартов 

30. Порядок разработки, утверждения, учета, изменения и отмены стандар-

тов организаций 

31. Объекты стандартизации внутри организации. Техническое задание на 

разработку стандарта 

32. Комплексная оценка научно-технического уровня стандарта организа-

ции 

33. Технология работы с информационными источниками: анализ данных 

и информации; Систематизация данных и информации; Кодификация; 

Создание системы управления данными, информацией. Оценка инфор-

мации. 

34. Номенклатура стандартов организации. Документация системы ме-

неджмента качества (положения, стандарты, инструкции.) 
 

Тестовые задания (ТЗ) 
1.Документ, предназначенный для планирования технического обслу-
живания  (ТО), учета и анализа выполнения ТО  и ремонта и корректи-
рования плана ТО по всему составу строительных машин и оборудова-
ния предприятия, с учетом фактического времени работы и  простоев в 
ремонте: 
А) Ремонтный листок; 

Б) План-график технического обслуживания и ремонта; 

В)План-отчет подвижного состава; 

Г) Контрольный талон к ремонтному листку. 

2.Документ, который служит для учета всех работ, трудовых и матери-
альных затрат, а также расхода запасных частей и материалов, связан-
ных с ремонтом машин на участках комплекса ремонтного управления: 
А) Ремонтный листок; 

Б) План-график технического обслуживания и ремонта; 

В)План-отчет подвижного состава; 

Г) Контрольный талон к ремонтному листку. 

3. Документ, который отражает динамику выполнения работ по техни-
ческому обслуживанию -2 (ТО-2), регламентным работам и техниче-
скому ремонту машин в течении суток и содержит информацию, необ-
ходимую для принятия решений по обеспечению подготовки производ-
ства, своевременному и качественному выполнению технического об-
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служивания и ремонта, а также рациональному использованию произ-
водственных ресурсов: 
А) Оперативный план диспетчера отдела управления производством; 

Б) План-график технического обслуживания и ремонта; 

В) План-отчет подвижного состава; 

Г) Контрольный талон к ремонтному листку. 

4. Документ, который содержит информацию, необходимую для приня-
тия решений по обеспечению подготовки и своевременной доставки за-
пасных частей со складов на рабочие посты комплексов, доставки не-
исправных деталей, узлов, агрегатов с постов производственных ком-
плексов в моечно-дефектовочный участок, а  также доставки узлов на 
промежуточный склад: 
А) Оперативный план диспетчера отдела управления производством; 

Б) План-график технического обслуживания и ремонта; 

В) Оперативный план техника-оператора; 

Г) Контрольный талон к ремонтному листку. 

5.Документ, который является единым специальным документом для 
учета наличия и движения ремонтного фонда в промежуточном складе, 
моечно-дефектовочном участке и в комплексе ремонтного управления: 
А) Карточка учета движения ремонтного фонда; 

Б) План-график технического обслуживания и ремонта; 

В)План-отчет подвижного состава; 

Г) Контрольный талон к ремонтному листку. 

6.Документ, который является первичным документом учета матери-
альных и трудовых затрат, связанных с выполнением технического об-
служивания-2 (ТО-2), регламентных работ и ремонта: 
А) Ремонтный листок; 

Б) План-график технического обслуживания и ремонта; 

В)План-отчет подвижного состава; 

Г) Контрольный талон к ремонтному листку. 

7.Документ, который служит доя учета всех работ, трудовых и матери-
альных затрат,  а также расхода запасных частей и материалов, связан-
ных с ремонтом машин в участках комплекса ремонтного управления: 
А) Оперативный план диспетчера отдела управления производством; 

Б) План-график технического обслуживания и ремонта; 

В)План-отчет подвижного состава; 

Г) Контрольный талон к ремонтному листку. 

8.Технологическая дисциплина — это  
А) совокупность правил применения определенных принципов для осу-

ществления контроля. 

Б) обязательное для всех работников подчинение правилам поведения, опре-

деленным в соответствии с Трудовым кодексом РФ, иными законами, кол-

лективным договором, соглашениями, трудовым договором, локальными 

нормативными актами организации 

В) строгое и точное соблюдение в процессе производства требований к тех-



 14 

нологии изготовления продукции, которые содержатся в операционных тех-

нологических картах или других технологических документах 

Г) обязательное для всех работников подчинение правилам поведения, опре-

деленным в соответствии с ТК РФ 

9. Где учитываются выполненные плановые ТО и Р машин: 
А) в журнале по устранению неисправностей машин 

Б) в журнале учета ТО и Р машин 

В) в путевом листе 

Г) в в графике ремонта 

10. К работе на машинах допускаются лица: 
А) имеющие соответствующие удостоверение 

Б) не моложе 18 лет, прошедшие мед.осмотр, инструктаж по ТЮ и имеющие 

удостоверение 

В) которые умеют управлять техникой 

Г) все желающие 

Практические задания (ПЗ) 
 
Задание 1 
Составить перечень нормативных документов, в соответствии с которыми 

разработана должностная инструкция специалиста по норм контролю 

(https://www.gost.ru/portal/gost), включая профессиональные стандарты 

(http://fgosvo.ru). Оценить правильность используемых нормативных доку-

ментов, включая профессиональных стандартов, при разработке должност-

ной инструкции специалиста по нормоконтролю. 

 
Задание 2 
Общие положения единой системы технологической документации, с фор-

мами и правилами оформления документов на технический контроль. 

 

Задание 3 
Разработка алгоритма организации подтверждения соответствия 

 

Задание 4 
Оформить дело (обязательное подтверждение соответствия, добровольное 

подтверждение соответствия). 
 

Задание 5 
 

Выполнить подтверждение соответствия конкретного вида продукции 

 
Задание 6 
Построить алгоритм организации подтверждения соответствия продукции. 
 
Задание 7 
Оформить бланк декларации и сертификата на продукции (по заданию пре-
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подавателя) 
 
Задание 8  
Оформить акт отбора образцов третьей стороной, акт возврата образцов, акт 

списания образцов, акт отбора образцов заявителем. 
 
Задание 9 
Провести анализ документа ФЗ «О техническом регулировании» и записать 

порядок разработки, принятия, изменения и отмены технического регламен-

та. 
 
Задание 10 
Оформить заявку на подтверждение соответствия продукции (по заданию 

преподавателя) 
 
Задание 11 
Составить документ по разработке, оформлению, утверждению и внедрению 

документов по подтверждению соответствия на продукцию 
 
Задание 12 
Оформить каталожные листы на продукцию по заданному алгоритму соот-

ветствия по материалам сайта Федерального агентства по техническому ре-

гулированию. 

 

Задание 13 
Выбрать из Общероссийского классификатора стандартов ОК (МК 

(ИСО/инфко МКС) 001-96) 001-2000.Код 17 —Метрология и измерения. Фи-

зические явления. 

 
Задание 14 
Разработать техническое условие на продукцию 

 

4. ОЦЕНКА ПО УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 

 

4.1. Общие положения 

Комплект оценочных средств предназначен для оценки результатов 

освоения учебной и производственной практик профессионального модуля 

ПМ. 02 Подготовка, оформление и учет технической документации 

Целью  текущей и промежуточной аттестации по учебной и производ-

ственной практике является комплексная проверка сформированности у обу-

чающихся практических профессиональных умений и навыков в рамках про-

фессионального модуля  по основному виду профессиональной деятельности 

- Управление логистическими процессами в закупках, производстве и рас-
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пределении для освоения профессии, обучения трудовым приемам, операци-

ям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для соответ-

ствующей профессии и необходимых для последующего освоения ими об-

щих и профессиональных компетенций по избранной специальности.  
 

4.2.  Виды работ практики и проверяемые результаты обучения  по про-
фессиональному модулю 

 
 

4.2.1. Учебная практика: 
Таблица 4 

№ 
п/п 

Виды учебной работы 
на практике, включая 
самостоятельную ра-

боту студентов 

Проверяемые 
результаты 

(ПК, ОК, ПО, У) 

Форма 
проверки 
результа-

тов 
1 Подготовка технических 

документов и соответ-

ствующих образцов 

продукции для предо-

ставления в испыта-

тельные лаборатории, 6 

часов 

ПК 2.1. Подготавливать технические до-

кументы (заключения) о соответствии ка-

чества поступающих в организацию сырья, 

материалов, полуфабрикатов, комплекту-

ющих изделий техническим регламентам, 

стандартам и техническим условиям. 

ПК 2.2. Подготавливать технические до-

кументы и соответствующие образцы про-

дукции для предоставления в испытатель-

ные лаборатории для проведения процеду-

ры сертификации 

ПК 2.3. Оформлять документацию на под-

тверждение соответствия продукции (ра-

бот, услуг) в соответствие с установлен-

ными требованиями. 

ПК 2.4. Разрабатывать стандарты органи-

зации, технические условия для их учета 

при производстве, хранении, транспорти-

ровке и при утилизации продукции 

Проверка 

отчета, 

собесе 

дование, 

дифферен-

цирован-

ный зачет 

 2 Оформление докумен-

тации на соответствие 

продукции (услуг) 

установленным регла-

ментам, стандартам, 

нормам, правилам, тех-

ническим условиям, 12 

часов 

3 Проведение учета и 

оформление отчетности 

о деятельности 

организации по 

сертификации 

продукции (услуг), 12 

часов 

4 Разработка стандартов 

организации, 

технических условий на 

выпускаемую 

продукцию, 4 часа 

5 Дифференцированный 
зачет, 2 ч 

 

 
Критерии оценки результатов освоения учебной практики 
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- оценка «отлично» выставляется, если студент свободно владеет тео-

ретическим материалом, на все вопросы дает правильные и обоснованные 

ответы, убедительно защищает свою точку зрения, полно и правильно вы-

полнил практическое задание, хорошо владеет юридической терминологией, 

полно отвечает на дополнительные вопросы.  

- оценка «хорошо» выставляется, если студент твердо владеет теорети-

ческим материалом, может применять его самостоятельно или по указанию 

преподавателя, на большинство вопросов даны правильные ответы, студент 

защищает свою точку зрения достаточно обоснованно, правильно выполнил 

практическое задание, хорошо знает основной материал, но допускает неточ-

ности в терминологии и в ответе на дополнительные вопросы.  

- оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент имеет только 

основы правовых знаний, может применять их по указанию преподавателя, 

на некоторые вопросы даны правильные ответы, выполнил практическое за-

дание с допущением неточностей, затрудняется отвечать на дополнительные 

и уточняющие вопросы. 

- оценка «неудовлетворительно» выставляется, если студент имеет не-

полные знания основного материала, допускает грубые ошибки при ответе, 

отвечает на дополнительные вопросы не полно, допустил грубые фактиче-

ские ошибки при выполнении практического задания, не дает ответа на по-

ставленные вопросы, не может отстоять свою точку зрения. 

 

 
4.2.2. Производственная практика (при наличии): 

Таблица 5 

№ п/п Виды учебной работы на 
практике 

Содержание работ Проверяемые  
результаты  
(ПК, ОК, ПО, У) 

Форма про-
верки ре-
зультатов 

1 Тема 1. Ознакомление с 

предприятием (организа-

цией). 

Характеристика финансо-

во-хозяйственной дея-

тельности организации. 

Общее ознакомление 

со структурой и ор-

ганизацией предпри-

ятия. Организация и 

управление деятель-

ностью подразделе-

ния (предприятия) 

ПК 2.1. Подготавливать 

технические документы 

(заключения) о соответ-

ствии качества поступа-

ющих в организацию сы-

рья, материалов, полу-

фабрикатов, комплекту-

ющих изделий техниче-

ским регламентам, стан-

дартам и техническим 

условиям. 

ПК 2.2. Подготавливать 

технические документы и 

соответствующие образ-

цы продукции для предо-

ставления в испытатель-

ные лаборатории для 

проведения процедуры 

сертификации 

ПК 2.3. Оформлять доку-

ментацию на подтвер-

ждение соответствия 

Проверка от-

чета, 

собесе 

дование, 

дифференци-

рованный 

зачет 

 

2 Тема 2. Ознакомление со 

структурой управления 

организации. 

Порядок разработки 
и оформления пла-
новой документации 
на предприятии (ор-
ганизации). Порядок 
разработки и оформ-
ления отчетной до-
кументации на пред-
приятии (организа-
ции) 
Методика разработ-
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ки и правила приме-

нения нормативной 

и технической доку-

ментации на пред-

приятии (организа-

ции) 

продукции (работ, услуг) 

в соответствие с установ-

ленными требованиями. 

ПК 2.4. Разрабатывать 

стандарты организации, 

технические условия для 

их учета при производ-

стве, хранении, транспор-

тировке и при утилизации 

продукции 

3  

Тема 3. Порядок разра-

ботки и применения тех-

нических регламентов 

Составление проек-
тов документов по 
стандартизации и 
управлению каче-
ством организации 
Составление перечня 
нормативных доку-
ментов по стандар-
тизации 
Составление перечня 
нормативной доку-
ментации при 
управлении каче-
ством 
Система стандарти-
зации на предприя-
тии: описание сущ-
ности  
Составление перечня 
нормативной доку-
ментации при 
управлении каче-
ством 
Изучение состава и 
содержания доку-
ментов систем 
управления каче-
ством  
Изучение необходи-

мой документации 

по созданию, внед-

рению и поддержа-

нию в рабочем со-

стоянии системы 

управления каче-

ством организации 

4 Тема 4. Разработка эле-

ментов 

системы документооборо-

та в организации 

Внесение необходи-

мых изменений и 

исправления в тех-

ническую докумен-

тацию в соответ-

ствии с решениями, 

принятыми при рас-

смотрении и обсуж-

дении выполняемой 

работы 

Описание порядка 

внесения в действу-
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ющие стандарты до-

полнений и измене-

ний 

Разработка порядка 

аннулирования от-

мененных стандар-

тов и других доку-

ментов по стандар-

тизации, осуществ-

ление их регистра-

ции, комплектова-

ния, хранения кон-

трольных экземпля-

ров 

Описание порядка 

осуществления си-

стематической про-

верки применяемых 

в организации стан-

дартов и других до-

кументов по техни-

ческому регулирова-

нию 

Разработка порядка 

обеспечения подраз-

деления организаций 

необходимыми све-

дениями о наличии 

стандартов, их изме-

нениях и аннулиро-

вании 

Описание алгоритма 

ведения учета про-

хождения докумен-

тов и контроль за 

сроками их исполне-

ния 

5 Тема 5. Технология разра-

ботки стандартов органи-

заций 

Составление перечня 

нормативной и ме-

тодической доку-

ментации по техни-

ческому регулирова-

нию и метрологии 

Осуществление 

идентификации, ре-

гистрации, актуали-

зации и хранения 

документации в 

структурном подраз-

делении организа-

ции 

Составление алго-
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ритма оформления 

распорядительно-

организационных 

документов по внед-

рению нормативных 

документов 

Документирование 

оперативных доку-

ментов: оформление 

допуск-наряда, акта 

списания, дефектной 

ведомости, номен-

клатуры дел, описи, 

служебной записки, 

объяснительной за-

писки и т.д. 

Документирование 

документов по сер-

тификации: 

-оформление серти-

фикатов соответ-

ствия и декларации;  

-оформление доку-

ментов системы ме-

неджмента качества 

(при наличии СМК 

на предприятии) 

Составление перечня 

действующих стан-

дартов предприятия 

и технические усло-

вия на продукцию 

(услуги). 

Составление схем 

сертификации про-

дукции, используе-

мые на предприятии; 

Составление перечня 

действующих стан-

дартов предприятия 

и технические усло-

вия на продукцию 

(услуги) 

6 Тема 6. Составление отче-

та по производственной 

практике 

Промежуточная аттеста-

ция по ПП. 02.01 

Составление отчета 

по производствен-

ной практике 

 

 
Критерии оценки результатов освоения производственной практики 
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- оценка «отлично» выставляется, если студент свободно владеет тео-

ретическим материалом, на все вопросы дает правильные и обоснованные 

ответы, убедительно защищает свою точку зрения, полно и правильно вы-

полнил практическое задание, хорошо владеет юридической терминологией, 

полно отвечает на дополнительные вопросы.  

- оценка «хорошо» выставляется, если студент твердо владеет теорети-

ческим материалом, может применять его самостоятельно или по указанию 

преподавателя, на большинство вопросов даны правильные ответы, студент 

защищает свою точку зрения достаточно обоснованно, правильно выполнил 

практическое задание, хорошо знает основной материал, но допускает неточ-

ности в терминологии и в ответе на дополнительные вопросы.  

- оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент имеет только 

основы правовых знаний, может применять их по указанию преподавателя, 

на некоторые вопросы даны правильные ответы, выполнил практическое за-

дание с допущением неточностей, затрудняется отвечать на дополнительные 

и уточняющие вопросы. 

- оценка «неудовлетворительно» выставляется, если студент имеет не-

полные знания основного материала, допускает грубые ошибки при ответе, 

отвечает на дополнительные вопросы не полно, допустил грубые фактиче-

ские ошибки при выполнении практического задания, не дает ответа на по-

ставленные вопросы, не может отстоять свою точку зрения. 
 

5. КОНТРОЛЬНО-ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ (КОМ) ДЛЯ 
ЭКЗАМЕНА КВАЛИФИКАЦИОННОГО 

 
5.1.Общие положения 

 
КОМ предназначены для контроля и оценки результатов освоения професси-

онального модуля ПМ 02 Подготовка, оформление и учет технической доку-

ментации в рамках промежуточной аттестации по специальности 27.02.07 

Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям). 
 

5. 2. Критерии оценки результатов освоения профессионального модуля 
 

Коды и наименования про-
веряемых компетенций 

или их сочетаний 

Показатели оценки резуль-
тата 

Оценка (да / нет) 

ПК 2.1. Подготавливать техниче-

ские документы (заключения) о 

соответствии качества поступаю-

щих в организацию сырья, матери-

алов, полуфабрикатов, комплекту-

ющих изделий техническим регла-

ментам, стандартам и техническим 

условиям. 
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ПК 2.2. Подготавливать техниче-

ские документы и соответствую-

щие образцы продукции для 

предоставления в испытательные 

лаборатории для проведения про-

цедуры сертификации 

  

ПК 2.3. Оформлять документацию 

на подтверждение соответствия 

продукции (работ, услуг) в соот-

ветствие с установленными требо-

ваниями. 

  

ПК 2.4. Разрабатывать стандарты 

организации, технические условия 

для их учета при производстве, 

хранении, транспортировке и при 

утилизации продукции 

  

Итогом экзамена является однозначное решение: «вид профессиональной де-

ятельности освоен/не освоен».  

 Решение «вид профессиональной деятельности освоен» принимается 

если:  

1) задание выполнено в полном объеме;  

2) работа отличается глубиной проработки всех вопросов содержа-

тельной части;  

3) студент свободно владеет теоретическим материалом, на все вопро-

сы дает правильные и обоснованные ответы либо студент твердо владеет 

теоретическим материалом, может применять его самостоятельно или по 

указанию преподавателя и на большинство вопросов даны правильные отве-

ты; 

4) студент убедительно защищает свою точку зрения либо студент за-

щищает свою точку зрения достаточно обоснованно; 

5) студент обращался в ходе выполнения задания к нормативно-

правовым актам;  

6) студент рационально распределил время на выполнение задания по 

этапам:  ознакомление с заданием и планирование работы, распределение 

времени на выполнение элементов задания; получение и поиск необходимой 

информации; демонстрация последовательности выполнения работы;  

7) осуществлялась рефлексия выполнения задания и коррекция подго-

товленных  документов перед сдачей; 

8) задания выполнены самостоятельно и своевременно (в соответствии 

с установленным лимитом времени). 

Решение «вид профессиональной деятельности не освоен» принимается 

если студент допустил грубые фактические ошибки при выполнении задания, 

не дает ответа на поставленные вопросы, не может отстоять свою точку зре-

ния. 
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ДОКУМЕНТЫ, ОТРАЖАЮЩИЕ РЕЗУЛЬТАТЫ  

УСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  
 

ПМ 02 Подготовка, оформление и учет технической документации  
программы подготовки специалистов среднего звена 

по специальности СПО  
27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям) 
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ОГАПОУ «Алексеевский колледж» 

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ 
    Группа ________ 

Специальность   27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям) 
Дисциплина    МДК 02.01 Порядок работы с технической документацией 

Дата д/зачета (зачета, экзамена) __________________   
Начало д/зачета (зачета, экзамена)  ________  Окончание д/зачета (зачета, экзамена)_______ 
Экзаменатор_________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

№ 
п/п 

  
Фамилия, имя, отчество  

№ экзам. 
 билета 

оценка    (циф-
рой, прописью) 

подпись      
экзаменатора 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     
9.     
10.     
11.     
12.     
13.     
14.     
15.     
16.     
17.     
18.     
19.     
20.     
21.     
22.     
23.     
24.     
25.     

 

Всего сдавали д/зачет (зачета, экзамена) _______________человек, из них получили оценки: 

 

 Оценки Кол-во %  
 «5»    
 «4»    
 «3»    
 «2»    

     
                                                                

                                                             Средний балл _____________ 

                                      Показатель качества знаний_____________ 

 

 
 
 



 25 

ОГАПОУ «Алексеевский колледж» 
ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ 

    Группа ________ 
Специальность   27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям) 
Дисциплина    ПП. 02.01 по ПМ 02 Подготовка, оформление и учет технической документа-

ции 

Дата экзамена (зачета, д/зачета) __________________   
Начало экзамена (зачета, д/зачета)  ________  Окончание экзамена (зачета, д/зачета)_______ 
Экзаменатор_________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

№ 
п/п 

  
Фамилия, имя, отчество  

№ экзам. 
 билета 

оценка    (циф-
рой, прописью) 

подпись      
экзаменатора 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     
9.     
10.     
11.     
12.     
13.     
14.     
15.     
16.     
17.     
18.     
19.     
20.     
21.     
22.     
23.     
24.     
25.     

 

Всего сдавали экзамен (зачет,  д/зачет) _______________человек, из них получили оценки: 

 

 Оценки Кол-во %  
 «5»    
 «4»    
 «3»    
 «2»    

     
                                                                

                                                             Средний балл _____________ 

                                      Показатель качества знаний_____________ 

 

__________                                                                     ______________ 

(подпись)                                                                         (расшифровка) 
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ОГАПОУ «Алексеевский колледж» 
ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ 

    Группа ________ 
Специальность   27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям) 
Дисциплина    УП. 02.01 по ПМ 02 Подготовка, оформление и учет технической документа-

ции 

Дата экзамена (зачета, д/зачета) __________________   
Начало экзамена (зачета, д/зачета)  ________  Окончание экзамена (зачета, д/зачета)_______ 
Экзаменатор_________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

№ 
п/п 

  
Фамилия, имя, отчество  

№ экзам. 
 билета 

оценка    (циф-
рой, прописью) 

подпись      
экзаменатора 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     
9.     
10.     
11.     
12.     
13.     
14.     
15.     
16.     
17.     
18.     
19.     
20.     
21.     
22.     
23.     
24.     
25.     

 

Всего сдавали экзамен (зачет,  д/зачет) _______________человек, из них получили оценки: 

 

 Оценки Кол-во %  
 «5»    
 «4»    
 «3»    
 «2»    

     
                                                                

                                                             Средний балл _____________ 

                                      Показатель качества знаний_____________ 

 

__________                                                                     ______________ 

(подпись)                                                                         (расшифровка) 
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ОГАПОУ  «Алексеевский колледж» 

ВЕДОМОСТЬ  ЭКЗАМЕНА ПО МОДУЛЮ 

Результаты освоения ПМ 02 Подготовка, оформление и учет технической документации                                                                        
наименование модуля 

По специальности  27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по от-

раслям) группа _________ 

 
 

 

№ 

 

 

Ф.И.О. студента 

№
 б

и
л
ет

а
 

Результаты 

аттестации 

У
ч

еб
н

ая
 п

р
ак

ти
к
а 

 

П
р

о
и

зв
о

д
ст

в
ен

н
ая

 п
р
ак

ти
-

к
а 

ПК 

Э
к
за

м
ен

 (
к
в
ал

и
ф

и
к
ац

и
-

о
н

н
ы

й
) 

о
ц

ен
к
а 

П
о

д
п

и
сь

 

М
Д

К
  

0
2

.0
1
 

  

К
о

д
  

П
К

  
2

.1
 

К
о

д
 П

К
  

2
.2

 

К
о

д
  

П
К

  
2

.3
 

К
о

д
  

П
К

  
2

.4
 

1               
2               
3               
4               
5               
6               
7               
8               
9               
10               
11               
12               
13               
14               
15               
16               
17               
18               
19               
20               
21               
22               
23               
24               
25               

 
Оценка 5 4 3 2 н/а Средний 

балл 

Качествен. 

показатель 

Кол-во        

 

Председатель комиссии ____________________________ 

Члены комиссии __________________________________ 

                              __________________________________                                                                          

                              Дата ___________________________г. 
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ПЕРЕЧЕНЬ 

формируемых профессиональных компетенций 

ПК 2.1. Подготавливать технические документы (заключения) о соответ-

ствии качества поступающих в организацию сырья, материалов, по-

луфабрикатов, комплектующих изделий техническим регламентам, 

стандартам и техническим условиям. 
ПК 2.2. Подготавливать технические документы и соответствующие образ-

цы продукции для предоставления в испытательные лаборатории 

для проведения процедуры сертификации 

ПК 2.3. Оформлять документацию на подтверждение соответствия продук-

ции (работ, услуг) в соответствие с установленными требованиями. 
ПК 2.4. Разрабатывать стандарты организации, технические условия для их 

учета при производстве, хранении, транспортировке и при утилиза-

ции продукции 
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Аттестационный лист по ПП.02.01 Производственной практике  
(по профилю специальности) 

                                                                                                     вид практики 
 

студент    _____________________________________ 
ФИО 

обучающийся (аяся) на __ курсе по специальности СПО 

27.02.07 Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям) 
код и наименование 

успешно прошел (ла) производственную практику по профессиональному 

модулю 02 

ПМ 02 Подготовка, оформление и учет технической документации  

наименование профессионального модуля 

 

в объеме 108 часов с «       »               20   г.  по «         »              20    г. 

                           __________________________________________ 
наименование организации, юридический адрес 

 
Виды и качество выполнения работ в период производственной практи-

ки 
 

Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики Качество выполнения работ в 

соответствии с технологией и 

(или) требованиями организа-

ции, в которой проходила 

практика (оценка) 

Общее ознакомление со структурой и организацией пред-

приятия. Организация и управление деятельностью подраз-

деления (предприятия) 

 
 

Порядок разработки и оформления плановой документации 
на предприятии. Порядок разработки и оформления отчет-
ной документации на предприятии (организации) 
Методика разработки и правила применения нормативной 

и технической документации на предприятии (организа-

ции) 
Составление проектов документов по стандартизации и 
управлению качеством организации 
Составление перечня нормативных документов по стандар-
тизации 
Составление перечня нормативной документации при 
управлении качеством 
Изучение состава и содержания документов систем управ-
ления качеством 
Изучение необходимой документации по созданию, внед-

рению и поддержанию в рабочем состоянии системы 

управления качеством организации 
Внесение необходимых изменений и исправления в техни-
ческую документацию в соответствии с решениями, приня-
тыми при рассмотрении и обсуждении выполняемой рабо-
ты 
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Описание порядка внесения в действующие стандарты до-
полнений и изменений 
Разработка порядка аннулирования отмененных стандартов 
и других документов по стандартизации, осуществление их 
регистрации, комплектования, хранения контрольных эк-
земпляров 
Описание порядка осуществления систематической про-
верки применяемых в организации стандартов и других до-
кументов по техническому регулированию 
Разработка порядка обеспечения подразделения организа-
ций необходимыми сведениями о наличии стандартов, их 
изменениях и аннулировании 
Описание алгоритма ведения учета прохождения докумен-

тов и контроль за сроками их исполнения 
Составление перечня нормативной и методической доку-
ментации по техническому регулированию и метрологии 
Составление алгоритма оформления распорядительно-
организационных документов по внедрению нормативных 
документов 
Документирование документов по сертификации 
Составление перечня действующих стандартов предприя-

тия и технические условия на продукцию (услуги). 

Составление отчета по производственной практике 

Общее ознакомление со структурой и организацией пред-

приятия. Организация и управление деятельностью подраз-

деления (предприятия) 
                                                                                               Всего:108 часов 

 

 

2. За время практики обучающийся проявил личностные и деловые качества 

 
Проявленные личностные и деловые ка-

чества 

Степень проявления 

Не проявлял Проявлял эпизоди-

чески 

Проявлял регуляр-

но 

1 Понимание сущности и социальной 

значимости профессии Техник,   
 

   

2 Проявление интереса к профессии 

Техник 
   

3 Ответственное отношение к выпол-

нению порученных производствен-

ных заданий 
   

4 Самооценка и самоанализ выполня-

емых действий 
   

5 Способность самостоятельно при-

нимать решения 
   

6 Поиск, анализ и оценка информа-

ции, необходимой для постановки и 

решения профессиональных задач 
   

7 Использование информационно-

коммуникационных технологий при 

освоении вида профессиональной 

деятельности 

   

8 Способность работать в коллективе 

и команде, обеспечивать ее сплоче-

ние, эффективно общаться с колле-

гами, руководством, потребителями 
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9 Способность самостоятельно опре-

делят задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься 

самообразованием 

   

  
3. За время прохождения практики у обучающегося были сформированы компетенции 

(элементы компетенций) 
№ Перечень общих и профессиональных компетенций Компетенция (элемент компетенции) 

Сформирована (не сформирована) 

1. Общие компетенции(из ФГОС специальности/профессии) 

1 Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 
сформирована 

2 Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные техно-

логии для выполнения задач профессиональной дея-

тельности 

сформирована 

3 Эффективно взаимодействовать и работать в коллекти-

ве и команде. 
сформирована 

4 Осуществлять устную и письменную коммуникацию 

на государственном языке Российской Федерации с 

учетом особенностей социального и культурного кон-

текста. 

сформирована 

5 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, де-

монстрировать осознанное поведение на основе тради-

ционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелиги-

озных отношений, применять стандарты антикорруп-

ционного поведения. 

сформирована 

6 Содействовать сохранению окружающей среды, ресур-

сосбережению, применять знания об изменении клима-

та, принципы бережливого производства, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях. 

сформирована 

7 Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 
сформирована 

2. Профессиональные компетенции (название ПК переносится из таблицы V программы ПМ 
вместе с основными показателями оценки результата) 

№ Код и формулировка ПК основные показатели оценки результата Компетенция 

(элемент компе-

тенции) 

Сформирована 

(не сформирова-

на) 

 

 

 

1 

ПК 2.1. Подготавливать 

технические документы 

(заключения) о соответ-

ствии качества поступа-

ющих в организацию сы-

рья, материалов, полу-

фабрикатов, комплекту-

ющих изделий техниче-

ским регламентам, стан-

дартам и техническим 

условиям. 

- выбирать схему сертификации/ декларирования в 

соответствии с особенностями продукции и произ-

водства; 

- подготавливать образцы продукции или го-

товые тесты продукции для центра стандартиза-

ции и сертификации; 

- формировать пакет документов, необходимых для 

сертификации продукции (услуг)в соответствии с 

выбранной схемой сертификации и требованиями 

центра стандартизации и сертификации; 

- оформлять отчеты о стандартизации и сертифи-

кации продукции предприятия; 

Сформирована 
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- выбирать орган сертификации и испытательную 

лабораторию для проведения процедуры сертифика-

ции. 

 

 

 

2 

ПК 2.2. Подготавливать 

технические документы и 

соответствующие образ-

цы продукции для предо-

ставления в испытатель-

ные лаборатории для 

проведения процедуры 

сертификации 

 оформлять производственно- техническую 

документацию в соответствии с действующими 

требованиями; 

 определять соответствие характеристик  про-

дукции/услуг требованиям нормативных докумен-

тов; 

 выбирать и назначать корректирующие меры по 

итогам процедуры подтверждения соответ-

ствия. 

сформирована 

 

 

 

3 

ПК 2.3. Оформлять доку-

ментацию на подтвер-

ждение соответствия 

продукции (работ, услуг) 

в соответствие с установ-

ленными требованиями. 

- применять компьютерные технологии для плани-

рования и проведения работ по стандарти-

зации, сертификации, метрологии; 

- анализировать результаты деятельности по серти-

фикации продукции (услуг); 

- составлять отчет о деятельности организации по 

сертификации продукции (услуг); 

- применять статические методы для анализа дея-

тельности организации. 

сформирована 

 

 

 

4 

ПК 2.4. Разрабатывать 

стандарты организации, 

технические условия для 

их учета при производ-

стве, хранении, транспор-

тировке и при утилизации 

продукции 

- разрабатывать технические условия на вы-

пускаемую продукцию; 

- выбирать требуемые положения из отрасле-

вых, национальных и международных стандартов для 

разработки стандарта организации; 

- разрабатывать стандарты организации с

 учетом существующих требований к их со-

держанию и оформлению; 

- пользоваться Единой системой конструктор-

ской документации (ЕСКД), ГОСТами, технической 

документацией и справочной литературой; 

- оформлять технологическую и другую тех-

ническую документацию в соответствии с требовани-

ями ГОСТ. 

сформирована 

 

Дата «___» ____________ 20__г                                

 

 Подпись руководителя подгруппы (наставника) 

                  __________________________/ 

Подпись руководителя подгруппы (куратора) 

                                                                                                                                                  

_____________________/                                                  

 

Подпись руководителя предприятия _________________________/  

 

МП 
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ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА 
обучающегося _____ группы специальности / профессии 

_______________________________________________________________ 
код и наименование  

ОГАПОУ «Алексеевский колледж»
 

________________________________________________________________ 
ФИО обучающегося 

Студент(ка) с ___________ по ____________ г. проходил(а) производственную 

практику по ПМ ______________________________________________________________ 

в____________________________________________________________________________.  

В период производственной практики студент(ка) познакомился(лась) со структу-

рой и организацией работы учреждения, изучила обязанности работников в основных 

подразделениях учреждения и выполняла работы в соответствии с программой практики и 

по заданию руководителя практики от предприятия.  

Практикант(ка) выполнял (а) следующие виды работ: 

_____________________________________________________________________________. 
виды работ 

Практикант(ка) успешно применял(а) полученные в Колледже теоретические зна-

ния и умения в области______________________________________________________, 
                                                          указываются области профессиональной деятельности в соответствии с ВПД/ВД/ОВД 

 углубляя и закрепляя их в процессе производственной практики. 

Студент(ка) продемонстрировал(а), _______________________________________, 
                              указывается уровень сформированности профессиональных компетенций (высокий/средний/низкий)   

уровень сформированности следующих профессиональных компетенций: 

_____________________________________________________________________________.  
указывается наименование профессиональных компетенций в соответствии с программой практики 

За период практики студент(ка) продемонстрировал(а), 

_____________________________________________________________________________, 
указывается уровень сформированности общих компетенций (высокий/средний/низкий)   

уровень сформированности следующих общих компетенций: 

_____________________________________________________________________________.  
указывается наименование общих компетенций в соответствии с программой практики

 

Студент(ка) полностью выполнил(а) задания, предусмотренные программой произ-

водственной практики, ежедневно отражал(а) в дневнике и отчете анализ выполненных 

работ, соблюдал(а) действующие в учреждении правила внутреннего трудового распоряд-

ка, изучил(а) и строго соблюдал(а) правила охраны труда, техники безопасности и произ-

водственной санитарии.  

Материалы по результатам прохождения производственной практики выполнены 

на хорошем уровне и заслуживают положительной оценки. Вид профессиональной дея-

тельности ______________________________________________ студент(ка) освоил(а). 

 
указывается наименование ВПД/ВД/ОВД 

Куратор практики ______ _______________, преподаватель ОГАПОУ «Алексеевский кол-

ледж» 

 

Наставник ________  ____________ ,  ___________________________________  
                          подпись                   расшифровка                                                            должность 

 

Руководитель предприятия ______ __________, __________________________ 

                                                                                   подпись         расшифровка                                        должность 

                                                                                             МП 
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_______________________ г. 

 
Аттестационный лист по УП.02.01 Учебная практика 

студент(ка)  _______________________________________________________________ 

обучающийся(аяся) на  3  курсе по специальности СПО  
38.02.03 Операционная деятельность в логистике 

успешно прошел(ла) учебную практику по профессиональному модулю  

ПМ 02 Подготовка, оформление и учет технической документации  в объеме 36 часов с «    

»            20    г.  по «     »              20       г 

в организации ОГАПОУ «Алексеевский колледж», 

309850, Белгородская область, г. Алексеевка, ул. Победы, 22. 

 
1. Виды и качество выполнения работ в период учебной практики 

 

Виды и объем работ,  

выполненных обучающимся  во время практики 

Качество выполнения 

работ в соответствии с 

технологией и (или) 

требованиями 

организации, в которой 

проходила практика 

(оценка) 

Подготовка технических документов и соответствующих образцов про-

дукции для предоставления в испытательные лаборатории, 6 часов 

 

Оформление документации на соответствие продукции (услуг) 

установленным регламентам, стандартам, нормам, правилам, техниче-

ским условиям, 12 часов 

Проведение учета и оформление отчетности о деятельности 

организации по сертификации продукции (услуг), 12 часов 

Разработка стандартов организации, технических условий на 

выпускаемую продукцию, 4 часа 

Дифференцированный зачет, 2 ч 

 

 

 
2. За время практики обучающийся проявил личностные и деловые качества 

 

Проявленные личностные и деловые качества 

Степень проявления 

Не 

прояв

лял 

Проявлял 

эпизоди 

чески 

Проявлял 

регулярно 

1 Понимание сущности и социальной значимости профессии Техник    

2 Проявление интереса к профессии Техник    

3 Ответственное отношение к выполнению порученных производственных 

заданий 
   

4 Самооценка и самоанализ выполняемых действий    

5 Способность самостоятельно принимать решения    

6 Поиск, анализ и оценка информации, необходимой для постановки и ре-

шения профессиональных задач 
   

7 Использование информационно-коммуникационных технологий при 

освоении вида профессиональной деятельности 
   

8 Способность работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплоче-

ние, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями 
   

9 Способность самостоятельно определят задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься самообразованием 
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3. За время прохождения практики у обучающегося были сформированы компетен-
ции (элементы компетенций) 
 
№ Перечень общих и профессиональных компетенций Компетенция (элемент компетенции) 

Сформирована (не сформирована) 

3. Общие компетенции(из ФГОС специальности/профессии) 

1 Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 
сформирована 

2 Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные техно-

логии для выполнения задач профессиональной дея-

тельности 

сформирована 

3 Эффективно взаимодействовать и работать в коллекти-

ве и команде. 
сформирована 

4 Осуществлять устную и письменную коммуникацию 

на государственном языке Российской Федерации с 

учетом особенностей социального и культурного кон-

текста. 

сформирована 

5 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, де-

монстрировать осознанное поведение на основе тради-

ционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелиги-

озных отношений, применять стандарты антикорруп-

ционного поведения. 

сформирована 

6 Содействовать сохранению окружающей среды, ресур-

сосбережению, применять знания об изменении клима-

та, принципы бережливого производства, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях. 

сформирована 

7 Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 
сформирована 

4. Профессиональные компетенции (название ПК переносится из таблицы V программы ПМ 
вместе с основными показателями оценки результата) 

№ Код и формулировка ПК основные показатели оценки результата Компетенция 

(элемент компе-

тенции) 

Сформирована 

(не сформирова-

на) 

 

 

 

1 

ПК 2.1. Подготавливать 

технические документы 

(заключения) о соответ-

ствии качества поступа-

ющих в организацию сы-

рья, материалов, полу-

фабрикатов, комплекту-

ющих изделий техниче-

ским регламентам, стан-

дартам и техническим 

условиям. 

- выбирать схему сертификации/ декларирования в 

соответствии с особенностями продукции и произ-

водства; 

- подготавливать образцы продукции или го-

товые тесты продукции для центра стандартиза-

ции и сертификации; 

- формировать пакет документов, необходимых для 

сертификации продукции (услуг)в соответствии с 

выбранной схемой сертификации и требованиями 

центра стандартизации и сертификации; 

- оформлять отчеты о стандартизации и сертифи-

кации продукции предприятия; 

- выбирать орган сертификации и испытательную 

лабораторию для проведения процедуры сертифика-

ции. 

Сформирована 
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2 

ПК 2.2. Подготавливать 

технические документы и 

соответствующие образ-

цы продукции для предо-

ставления в испытатель-

ные лаборатории для 

проведения процедуры 

сертификации 

 оформлять производственно- техническую 

документацию в соответствии с действующими 

требованиями; 

 определять соответствие характеристик  про-

дукции/услуг требованиям нормативных докумен-

тов; 

 выбирать и назначать корректирующие меры по 

итогам процедуры подтверждения соответ-

ствия. 

сформирована 

 

 

 

3 

ПК 2.3. Оформлять доку-

ментацию на подтвер-

ждение соответствия 

продукции (работ, услуг) 

в соответствие с установ-

ленными требованиями. 

- применять компьютерные технологии для плани-

рования и проведения работ по стандарти-

зации, сертификации, метрологии; 

- анализировать результаты деятельности по серти-

фикации продукции (услуг); 

- составлять отчет о деятельности организации по 

сертификации продукции (услуг); 

- применять статические методы для анализа дея-

тельности организации. 

сформирована 

 

 

 

4 

ПК 2.4. Разрабатывать 

стандарты организации, 

технические условия для 

их учета при производ-

стве, хранении, транспор-

тировке и при утилизации 

продукции 

- разрабатывать технические условия на вы-

пускаемую продукцию; 

- выбирать требуемые положения из отрасле-

вых, национальных и международных стандартов для 

разработки стандарта организации; 

- разрабатывать стандарты организации с

 учетом существующих требований к их со-

держанию и оформлению; 

- пользоваться Единой системой конструктор-

ской документации (ЕСКД), ГОСТами, технической 

документацией и справочной литературой; 

- оформлять технологическую и другую тех-

ническую документацию в соответствии с требовани-

ями ГОСТ. 

сформирована 

 

 

Дата ________________________________ г.                     

 

Подпись куратора практики ________/_______________  

преподаватель ОГАПОУ «Алексеевский колледж» 

 

Подпись наставника __________/__________________  

 

 

Подпись руководителя ПОО _______/ ___________________,  

директор ОГАПОУ «Алексеевский колледж»                МП 


