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ВВЕДЕНИЕ 
 

Методические рекомендации по организации самостоятельной работы 
студентов по учебному предмету по специальности 27.02.07 Управление 
качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям) определяют 
содержание самостоятельной работы обучающихся, ее назначение, формы 
организации и виды контроля. 

Контролируемая самостоятельная работа направлена на углубление и за- 
крепление знаний студента, развитие аналитических навыков по проблематике 
учебного предмета. 

Самостоятельная работа обучающихся, рассматривается в как управляе- 
мая преподавателями (без их прямого участия) система организационно- 
педагогических условий, направленная на освоение практического опыта, уме- 
ний и знаний в рамках предметов, дисциплин, междисциплинарных курсов по 
специальностям и профессиям в соответствии с ФГОС СПО. 

Для обучающегося самостоятельная работа - способ активного, целена- 
правленного освоения, без непосредственного участия преподавателя, новых 
знаний, умений и опыта, личностных результатов, закладывающих основания в 
становлении профессиональных и общих компетенций, требуемых ФГОС СПО 
по специальности. 

В рамках выполнения самостоятельной работы обучающийся должен 
владеть способами предметной деятельности: уметь понимать предложенные 
преподавателем цели, формулировать их самому; моделировать собственную 
деятельность и программировать ее; уметь оценивать конечные и промежуточ- 
ные результаты своих действий; корректировать деятельность, иметь личност- 
ную готовность (высокий уровень самосознания, адекватность самооценки, 
рефлексивность мышления, самостоятельность, организованность, целенаправ- 
ленность личности, сформированность волевых качеств) саморегуляции. 

Целью самостоятельной работы обучающихся является: 
1) формирование личностных результатов, общих и профессиональных 

компетенций; 
2) формирование умений использовать нормативную, правовую, спра- 

вочную документацию и специальную литературу; 
3) формирование самостоятельности мышления, способностей к самораз- 

витию, совершенствованию и самоорганизации; 
4) углубление и расширение теоретических знаний; 
5) систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 
6) развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности, организованно- 
сти. 

Основными формами самостоятельной работы обучающихся является 
выполнение индивидуального проекта. 

В соответствии с рабочей программой на самостоятельную учебную ра- 
боту обучающегося отводится 12 часов. 



 

1. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
 

№ 
п-п 

 
Темы 

Кол-во ча- 
сов 

 
Задания для студентов 

1 Выбор темы проекта. 1   Выбрать тему проекта из предложенных 

2 
Определение предмета, объекта, цели и за- 
дач проекта. 1 

Определить предмет, объект, цель и зада- 
чи проекта. 

3 
Анализ источников по исследуемой теме. 
Составление списка литературы. 1 

Проанализировать источники по исследу- 
емой теме. Составить список литературы. 

4 
Обоснование актуальности темы исследо- 
вания. 1 

Обосновать актуальность темы исследо- 
вания. 

5 Написание введения проекта. 1 Оформить введение проекта. 
6 Составление плана теоретической части. 1 Составить план теоретической части. 

 
7 

Составление глоссария базовых понятий 
проекта. 

 
1 

Составить глоссарий базовых понятий 
проекта. 

 
8 

 
Написание теоретической части. 

 
1 

 
Оформить теоретическую часть. 

 
9 

Написание выводов проекта и формирова- 
ние заключения. 

 
1 

Оформить выводы проекта и сформиро- 
вать заключения. 

 
10 

 
Составление плана приложений к проекту. 

 
1 

 
Составить план приложений к проекту. 

 
11 

 
Написание приложений к проекту. 

 
1 

 
Оформить приложения к проекту. 

 
12 

 
Защита проекта. 

 
1 

Подготовить все материалы к проекту и 
защитить. 

  
ВСЕГО 

 
12 часов 

 

5 
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2. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ ДЛЯ 
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 
 

2.1. Методические рекомендации по выполнению 
индивидуального проекта 

 

Содержание индивидуального проекта обучающийся составляет совместно с руко- 
водителем, с учетом замысла и индивидуального подхода. 

Однако при всем многообразии индивидуальных подходов к содержанию проектов 
традиционным является следующий: 

ВВЕДЕНИЕ 
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 
1. (Полное наименование главы) 
2. (Полное наименование главы) ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
Список информационных источников 
Приложения 
Согласно традиционной структуре основная часть должна содержать не менее 2-3 

глав. 
Проработка источников сопровождается выписками, конспектированием. Выписки 

из текста делают обычно дословно, в виде цитаты. При этом выбирают наиболее важные, 
весомые высказывания, основные идеи, которые необходимо процитировать в индивидуаль- 
ном проекте. Поэтому при цитировании и конспектировании следует сразу же делать под- 
строчные ссылки в конце страницы: автор, название издания, место издания, издательство, 
год издания, номер страницы. 

Это поможет легко сформировать список использованной литературы при заверше- 
нии работы 

Собрав и изучив информационные источники и практический материал, обучаю- 
щийся приступает к написанию индивидуального проекта. Это сложный этап работы над 
темой, требующий сосредоточенности и упорного труда. 

Хотя индивидуальный проект выполняется по одной теме, в процессе ее написания 
обучающийся использует весь имеющийся у него запас знаний и умений и навыков, приоб- 
ретенных и приобретаемых при изучении смежных учебных предметов. 

Излагать материал рекомендуется своими словами, не допуская дословного перепи- 
сывания из информационных источников. 

На титульном листе индивидуального проекта указывается наименование учебного 
заведения, специальность, фамилия и инициалы обучающегося, тема, фамилия и инициалы 
руководителя.(Приложение) 

Содержание отражает в строгой последовательности расположение всех составных 
частей работы: введение, наименование всех глав и параграфов, заключение, список инфор- 
мационных источников, приложения. По каждой из глав и параграфов в содержании отме- 
чаются номера страниц, соответствующие началу конкретной части проекта (Приложение 

2). 

Введение индивидуального проекта имеет объем 2-3 страницы. В нем отражаются 
следующие признаки: 
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 актуальность проблемы, темы, ее теоретическая значимость и практическая 
целесообразность, коротко характеризуется современное состояние проблемы в теоретиче- 
ском и практическом аспектах; 

 цель и совокупность поставленных задач для ее достижения; 
 предмет исследования - конкретные основы теории, методическое обеспече- 

ние, инструментарий и т.д.; 
 объект исследования, на материалах которого выполнен индивидуальный про- 

ект, его отраслевая и ведомственная принадлежность, месторасположение; 
 период исследования - указываются временные рамки; 
 теоретическая основа - труды отечественных и зарубежных ученых по иссле- 

дуемой проблеме; 
 информационная база - обзор использованных законодательных и норматив- 

ных актов и т.п.; 
 объем и структура индивидуального проекта - композиционный состав - вве- 

дение, количество глав, заключение, число использованных информационных источников, 
приложений, таблиц, рисунков. 

Основная часть индивидуального проекта состоит из совокупности предусмотрен- 
ных содержанием работы параграфов. 

Содержанием первой главы являются, как правило, теоретические аспекты по теме, 
раскрытые с использованием информационных источников. Здесь рекомендуется охаракте- 
ризовать сущность, содержание основных теоретических положений предмета исследуемой 
темы, их современную трактовку, существующие точки зрения по рассматриваемой пробле- 
ме и их анализ. 

Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и научность. 
Употребляемые термины должны быть общепринятыми либо приводиться со ссылкой на 
автора. Точно так же общепринятыми должны быть и формулы расчета. 

Вторая глава посвящается общей характеристике объекта исследования, характери- 
стике отдельных структурных элементов объекта исследования, порядку их деятельности и 
функционирования, а также разработке выводов и предложений, вытекающих из анализа 
проведенного исследования. В ней предлагаются способы решения выявленных проблем. 
Вторая глава является результатом выполненного исследования. 

Заключение. Здесь в сжатой форме дается общая оценка полученным результатам 
исследования, реализации цели и решения поставленных задач. Заключение включает в себя 
обобщения, краткие выводы по содержанию каждого вопроса индивидуального проекта, по- 
ложительные и отрицательные моменты в развитии исследуемого объекта, предложения и 
рекомендации по совершенствованию его деятельности. 

Список информационных источников составляется в соответствии с требованиями 
ГОСТ 7.0.5 - 2008 Библиографическая ссылка. ГОСТ 7.1. - 2003 Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. (Приложение 3). 

Библиографический список нумеруется от первого до последнего названия. Подза- 
головки к отдельным типам документов не делаются, каждый документ выносится отдельно. 

В приложении материалы вспомогательного характера, например, сравнительные 
таблицы, схемы и др. 
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ОФОРМЛЕНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА 

 
Требования к оформлению индивидуального проекта 

 
Таблица 1 

 

Индивидуальный проект должен быть надлежащим образом оформлен (таблица 1). 
 
 

Требование Содержание требования 

1 2 

Объем не менее 15 страниц компьютерного текста 

Оформление текст печатается на одной стороне листа бе- 
лой бумаги формата A4 

Интервал 1,5 

Шрифт «Times New Roman» 

Размер 14 п 

Выравнивание по ширине 

Кавычки «кавычки-елочки» 

Параметры страни- 
цы 

с левой стороны - 30 мм, с правой - 10 мм, 
сверху - 20 мм, снизу -20 мм. 

Нумерация страниц  арабскими цифрами, 
 сквозная, от титульного листа, при этом 
номер страницы на титульном листе не проставляют 
 проставляется со второй страницы, 
 порядковый номер страницы ставится 
внизу по середине строки 

Введение, названия глав, 
заключение, список ис-
пользованных информаци-
онных источников 

с новой страницы заглавными буквами по центру 
жирным шрифтом, в конце точка не ставится 

Оформление глав ГЛАВА I. ПОНЯТИЕ О ФИЗИКЕ-НАУКЕ 

Оформление пара- 
графов 

1.2 Физика прошлого 

Расстояние между названием
 параграфа, 
предыдущим и последую- 
щим текстом 

одна свободная строка 

Список использо- 
ванных 
информационных источников 

не менее 1 0 
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Иллюстрации 

 
Рисунок 1 - Сведения о количестве учре- 
ждений 

Подстрочные ссыл- 
ки 

1.Иванов И.И. Теоретические основы.-М.:, 
2000.-С.25. 
2Там же. - С.25. 

Сокращения РФ, ФГОС ООО и т.д. 
НЕЛЬЗЯ разделять общепринятые сокраще- ния (РФ, 
США и др.), отделять инициалы от фамилии, 
разделять составляющее одно число цифры, 
отделять символы процента, параграфа, номера, гра- 
дусов отцифр 

Параграф не менее 3 страниц 
 

 

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА 
Защита индивидуального проекта заканчивается выставлением оценок. 
«Отлично» выставляется: 
 работа носит практический характер, содержит грамотно изложенную теоре- 

тическую базу, характеризуется логичным, последовательным изложением материала с со- 
ответствующими выводами и обоснованными предложениями; 

 имеет положительные отзывы руководителя; 
- при защите работы обучающийся показывает достаточно глубокие знания вопро- 

сов темы, свободно оперирует данными исследованиями, вносит обоснованные предложе- 
ния, во время выступления использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики, элек- 
тронные презентации и т.д.) или раздаточный материал, легко отвечает на поставленные во- 
просы. 

«Хорошо» выставляется: 
 носит практический характер, содержит грамотно изложенную теоретическую 

базу, характеризуется последовательным изложением материала с соответствующими выво- 
дами, однако с не вполне обоснованными предложениями; 

 имеет положительный отзыв руководителя; 
 при защите обучающийся показывает знания вопросов темы, оперирует дан- 

ными исследования, вносит предложения, во время выступления использует наглядные по- 
собия (таблицы, схемы, графики, электронные презентации и т.д.) или раздаточный матери- 
ал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы. 

« Удовлетворительно» выставляется: 

 носит практический характер, содержит теоретическую главу, базируется на 
практическом материале, но отличается поверхностным анализом и недостаточно критиче- 
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ским разбором, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, пред- 
ставлены необоснованные предложения; 

 в отзывах руководителя имеются замечания по содержанию работы и оформ- 
лению; 

- при защите обучающийся проявляет неуверенность, показывает слабое знание во- 
просов темы, не дает полного, аргументированного ответа на заданные вопросы.Примерные 
критерии оценивания доклада 

 
 

3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
 
перечень учебных изданий, электронных изданий, электронных и Интернет- 
ресурсов, образовательных платформ, электронно-библиотечных систем, веб- 
систем для организации дистанционного обучения и управления им, 
используемые в образовательном процессе как основные и дополнительные 
источники. 

Основные источники: 
1) Информатика. Базовый уровень.10 класс: учебник/ Босова Л.Л., Босова 

А.Ю.- 2-е изд. стереотип.- М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2020.- 288 
с. 

2) Информатика. Базовый уровень.11 класс: учебник/ Босова Л.Л., Босова 
А.Ю- М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2019.- 256 с. 

3) Информатика. Базовый уровень.10 класс: самостоятельные и контроль- 
ные работы/ Босова Л.Л., Босова А.Ю.- 2-е изд. стереотип. - М.: БИНОМ. 
Лаборатория знаний, 2019.- 96 с. 

4) Информатика. Базовый уровень.11 класс: самостоятельные и контроль- 
ные работы / Босова Л.Л., Босова А.Ю.- М.: БИНОМ. Лаборатория зна- 
ний, 2018.- 96 с. 

5) Информатика: учебник/ Угринович Н.Д.- М.:КНОРУС,2021. – 378 с. 
6) Информатика. Практикум: учебное пособие / Угринович Н.Д.- 

М.:КНОРУС,2020.– 264 с. 
7) Информатика: учебник для студентов учреждений СПО/М.С. Цветкова.- 

6-е изд., стер. - М.:ИЦ «Академия», 2020. - 352 с. 
8) Информатика: учебник для студентов учреждений СПО /Е.В. Михеева, 

О.И.Титова.-2-е изд., стер. - М.:ИЦ «Академия», 2018.-400 с. 
9) Информатика: учебник для студентов учреждений СПО/М.С.Цветкова.- 

6-е изд.,стер.-М.:ИЦ «Академия», 2020. - 352 с. 
 

Дополнительные источники: 
1) Информатика, автоматизированные информационные технологии и си- 

стемы, учебник/Гвоздева В.А.- М.: ИД Форум,ИНФРА_М,2018 – 544 с 
2) Информатика и информационно- коммуникационные технологии. Учеб- 

ное пособие/Плотников Н.Г. –М. ИЦ РИОР , 2017- 128 с 
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3) Дискретная математика : учебное пособие для СПО / И. П. Болодурина, 
Т. М. Отрыванкина, О. С. Арапова, Т. А. Огурцова. — Саратов : Про- 
фобразование, 2020. — 107 c. — ISBN 978-5-4488-0706-0. — Текст : 
электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 
СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/91863 
(дата обращения: 07.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользо- 
вателей 

4) Хусаинов, А. А. Дискретная математика : учебное пособие для СПО / А. 
А. Хусаинов. — Саратов : Профобразование, 2019. — 77 c. — ISBN 978- 
5-4488-0281-2. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 
образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 
https://profspo.ru/books/86136 (дата обращения: 07.09.2020). — Режим до- 
ступа: для авторизир. пользователей 

5) Элементы дискретной математики : учебное пособие для СПО / Д. С. 
Ананичев, И. Ю. Андреева, Н. В. Гредасова, К. В. Костоусов ; под редак- 
цией А. Н. Сесекина. — 2-е изд. — Саратов, Екатеринбург : Профобразо- 
вание, Уральский федеральный университет, 2019. — 107 c. — ISBN 978- 
5-4488-0390-1, 978-5-7996-2845-1. — Текст : электронный // Электрон- 
ный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : 
[сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/87913 (дата обращения: 
03.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 

6) Шаманов, А. П. Системы счисления и представление чисел в ЭВМ : 
учебное пособие для СПО / А. П. Шаманов. — 2-е изд. — Саратов, Ека- 
теринбург : Профобразование, Уральский федеральный университет, 
2019. — 51 c. — ISBN 978-5-4488-0517-2, 978-5-7996-2806-2. — Текст : 
электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 
СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/87865 
(дата обращения: 04.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользо- 
вателей 

7) Интеллектуальные системы : учебное пособие для СПО / А. М. Семенов, 
Н. А. Cоловьев, Е. Н. Чернопрудова, А. С. Цыганков. — Саратов : Про- 
фобразование, 2020. — 236 c. — ISBN 978-5-4488-0654-4. — Текст : 
электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 
СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/91871 
(дата обращения: 02.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользо- 
вателей 

8) Лубашева, Т. В. Основы алгоритмизации и программирования : учебное 
пособие / Т. В. Лубашева, Б. А. Железко. — Минск : Республиканский 
институт профессионального образования (РИПО), 2016. — 379 c. — 
ISBN 978-985-503-625-9. — Текст : электронный // Электронный ресурс 
цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — 
URL: https://profspo.ru/books/67689 (дата обращения: 06.09.2020). — Ре- 
жим доступа: для авторизир. пользователей 

9) Левковец, Л. Б. Векторная графика. CorelDRAW X6 : учебное пособие / 
Л. Б. Левковец. — Санкт-Петербург : Университет ИТМО, 2013. — 357 c. 
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— ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронный ресурс циф- 
ровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 
https://profspo.ru/books/71486 (дата обращения: 07.09.2020). — Режим до- 
ступа: для авторизир. пользователей 

10) Программные средства реализации алгоритмов. Алгоритмизация и 
программирование задач по обработке массивов: метод. указания к вы- 
полнению лаб. работ по дисциплине 

11) «Информатика» / сост. И.Н. Щапова. – Пермь: Изд-во Перм. 
нац. исслед. политехн. ун-та, 2015. – 35 с. 
12) Программирование : учебное пособие / В.М. Зюзьков. — Томск : 

Эль Контент, 2013 — 186 с. 
13) Пильщиков В.Н., Абрамов В.Г., Вылиток А.А., Горячая И.В. Ма- 

шина Тьюринга и алгоритмы Маркова. Решение задач. (Учебно- 
методическое пособие) 2-е исправленное и дополненное издание - М.: 
МГУ, 2016 – 72 с. 

14) Ясинская Ю.П., Макашова В.Н. Использование геолокационных 
сервисов для развития малого бизнеса // Студенческие научные исследо- 
вания. 2014. № 5 [Электронный ресурс]. URL: 
http://student.snauka.ru/2014/07/2260 (дата обращения: 12.09.2020). 

15) СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 Гигиенические требования к персональ- 
ным электронно-вычислительным машинам и организации работы 

 
Электронные издания (электронные ресурсы): 

1) Основы MS Word [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://on-line- 
teaching.com/word/lsn034.html 

2) Основы работы в MS Publisher 2003 [Электронный ресурс]. Режим до- 
ступа http://metodisty.ru/modules/boonex/files/ data/files/3254.pdf 

3) Создание презентации – 
https://intuit.ru/studies/courses/81/81/lecture/28242 

4)  Способы представления информации в ЭВМ и методы адресации – 
https://intuit.ru/studies/courses/1117/278/lecture/7012 

5)  Технические средства информационных технологий – 
https://intuit.ru/studies/courses/3481/723/lecture/14240 

6) Электронная почта – 
https://intuit.ru/studies/courses/3464/706/lecture/19443 

 

 

Цифровая образовательная среда СПО PROFобразование: 
 

1) Старостин, А. А. Технические средства автоматизации и управления : 
учебное пособие для СПО / А. А. Старостин, А. В. Лаптева ; под редак- 
цией Ю. Н. Чеснокова. — 2-е изд. — Саратов, Екатеринбург : Профобра- 
зование, Уральский федеральный университет, 2019. — 168 c. — ISBN 
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978-5-4488-0503-5, 978-5-7996-2842-0. — Текст : электронный // Элек- 
тронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразова- 
ние : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/87882 (дата обращения: 
31.08.2020). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей 

2) Гуров, В. В. Архитектура и организация ЭВМ : учебное пособие для 
СПО / В. В. Гуров, В. О. Чуканов. — Саратов : Профобразование, 2019. 
— 184 c. — ISBN 978-5-4488-0363-5. — Текст : электронный // Элек- 
тронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразова- 
ние : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/86191 (дата обращения: 
04.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей. 

3) Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии : учебное 
пособие для СПО / А. В. Цветкова. — Саратов : Научная книга, 2019. — 
190 c. — ISBN 978-5-9758-1891-1. — Текст : электронный // Электрон- 
ный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : 
[сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/87074 (дата обращения: 
07.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 

 

Электронно-библиотечная система: 
IPR BOOKS - http://www.iprbookshop.ru/78574.html 

 

Веб-система для организации дистанционного обучения и управления им: 
Система дистанционного обучения ОГАПОУ «Алексеевский колледж» 
http://moodle.alcollege.ru/ 


