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1. План работы УПМ на 2024-2025 учебный год. 

1.1. Учебно-производственные мастерские осуществляют деятельность по: 

- практической подготовке; 

-совершенствованию и закреплению у обучаемых знаний, умений и 

навыков по ППССЗ, ППКРС с учетом требований Федеральных 

государственных стандартов; 

-реализации программ профессионального обучения; 

-реализации дополнительных профессиональных программ; 

-учебно-методической работе; 

-работе по внедрению и распространению передового опыта; 

-проведению олимпиад, чемпионатов, соревнований различного уровня 

по компетенциям, профессиям, специальностям; 

-курсовой подготовке по направлениям; 

-воспитательной работе; 

    1.2.  Целью УПМ является практическая подготовка обучающихся в 

соответствии с современными стандартами и передовыми технологиями, в 

том числе стандартами Ворлдскиллс Россия. 

    1.3. Структура плана работы УПМ 

Содержание Срок 

исполнения 

Ответственных Отметка о 

выполнении 

1. Организационная работа 

Разработка плана работы 

мастерской 

01.09.2024 Микаилова О.И.  

Подготовка УПМ к началу 

учебного года 

31.08.2024 Микаилова О.И.  

Разработка графиков 

проведения 

дополнительных занятий и 

консультаций и др. 

 Просянникова 

Ю.А. 

 

Ознакомление учащихся с 

режимом работы 

мастерской и правилами 

проведения в ней 

Сентябрь 

2024 

Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Введение журнала по 

технике безопасности и 

обеспечению безопасности 

учащихся при проведении 

учебных занятий 

В течение 

года 

Микаилова О.И. 

Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 



Проведение анализа работы 

мастерской и составление 

отчета за 1-й семестр и 

учебный год 

Декабрь; 

Июль 

Микаилова О.И. 
 

 

Ведение журнала учета 

передачи мастерской 

ежедневно Микаилова О.И. 
 

 

2. Учебно-методическая работа 

Оформление 

совершенствование учебно-

методического комплекса 

 Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Разработка учебно-

программной, планирующей 

документации 

 Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Работа самообразованию  Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Подбор, оформление 

материалов при проведении 

недели цикловой комиссии, 

открытых учебных занятий, 

участии в педагогических 

чтениях, семинарах и 

других организационно – 

методических мероприятиях 

 Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Разработка средств 

контроля знаний 

 Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В 

 

Разработка средств  Жук Н.М.,  



обучения Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В 

Обновление содержания 

информационных стендов 

В течение 

учебного 

года 

Микаилова О.И. 
 

 

Практическая подготовка 

студентов в рамках 

ППССЗ/ППКРС (по 

текущему расписанию) 

 Ведущий 

преподаватель 

 

3. Работа по сохранению и развитию учебной базы (оснащение 

мастерской) 

Эстетическое оформление 

мастерской 

 Микаилова О.И. 
 

 

Оформление (обновление) 

паспорта мастерской 

 Микаилова О.И. 
 

 

Составление заявок на 

приобретение 

недостающего 

оборудования и инвентаря 

(при необходимости) 

 Микаилова О.И. 

Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Систематизация 

(обновление) учебно-

наглядных пособий, 

дидактического материала 

 Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Планирование, 

изготовление новых 

учебных наглядных 

пособий, подготовка 

дидактического материала 

 Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н., 

Ляшенко А.В., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

4. Внеурочная работа 

Проведение консультаций и 

дополнительных занятий 

   



Организация и проведение 

экскурсий с учащимися 

   

Обучение школьников по 

ППО 16199 (Оператор 

электронно-

вычислительных и 

вычислительных машин) 

Сентябрь-

май 

Жук Н.М., 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Дешина И.А., 

Косинова И.В. 

 

Обучение сторонних 

граждан по программам 

профессионального 

обучения и 

дополнительным 

профессиональным 

программам 

В течение 

учебного 

года 

Зюбан Е.В.,  

Дешина И.А., 

Рогачева О.Н. 

 

Организация и проведение с 

учащимися викторин, 

олимпиад, КВНов, 

конкурсов, тематических 

вечеров и др. 

В течение 

учебного 

года 

Кураторы, 

Микаилова О.И. 

 

 

Привлечение учащихся к 

выполнению творческих 

работ 

В течение 

учебного 

года 

Кураторы, 

Микаилова О.И. 

 

 

Организация и проведение 

выставок технического 

творчества 

В течение 

учебного 

года 

Кураторы, 

Микаилова О.И. 

 

 

Изготовление наглядных 

пособий для мастерской 

учащимися 

В течение 

учебного 

года 

Ведущий 

преподаватель 

 

5. Мероприятия по противопожарной безопасности 

Инструктаж по ТБ и 

пожарной безопасности 

(инструкции № 73 по 

охране труда при работе с 

компьютерами; № 96 о 

мерах пожарной 

безопасности; № 135 по 

проведению эвакуации из 

зданий; № 145 о действиях в 

кризисных ситуациях) 

Сентябрь и 

в течение 

года по 

мере 

необходимо

сти 

Зюбан Е.В.,  

Капустина Е.И., 

Рогачева О.Н. 

 

Проведение учебной 

пожарной тревоги 

В течение 

учебного 

года 

Администрация 

колледжа 

 

 

Заведующий учебно-производственной мастерской _______ Микаилова О.И. 
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