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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Общее собрание работников и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский 
колледж» (далее - Общее собрание) является постоянно действующим 
коллегиальным органом управления Колледжа, формирующим отношения 
сотрудничества для реализации его основных задач и "рассмотрения 
основных вопросов деятельности. 
1.2. Общее собрание проводится в целях содействия осуществления 
самоуправленческих начал, развития инициативы трудового коллектива, 
реализации прав автономии ОГ АПОУ «Алексеевский колледж» в решении 
вопросов, способствующих организации образовательного процесса и 
финансово - хозяйственной деятельности, воплощения в жизнь 
коллегиальных, демократических форм и государственно-общественных 
принципов управления. 
1.3. Деятельность Общего собрания осуществляется на основании: 
 Конвенции о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей 

ООН); 
 Конституции Российской Федерации; 
 Гражданского Кодекса Российской Федерации; 
 Трудового Кодекса Российской Федерации; 
 Федерального Закона РФ от 29.12.2012 N 273 - ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» с изменениями и дополнениями; 
 Приказа Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. N 

464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам 
среднего профессионального образования»; 

 Устава ОГАПОУ «Алексеевский колледж»; 
 Положения об Общем собрании работников и обучающихся ОГАПОУ 

«Алексеевский колледж»; 
 Других нормативных актов. 

1.4. В работе Общего собрания участвуют работники и представители 
обучающихся Колледжа. Представители обучающихся избираются на 
собраниях групп открытым голосованием по норме представительства один 
человек от отделения. Избранным считается делегат, набравший простое 
большинство голосов обучающихся групп. 
1.5. Общее собрание действует в соответствии с Уставом колледжа и 
настоящим Положением. 
1.6. В период между Общими собраниями общее руководство осуществляет 
Совет Колледжа, на основании Положения о Совете ОГАПОУ 
«Алексеевский колледж». 
1.7. Срок действия настоящего Положения об Общем собрании работников 
и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский колледж» не ограничен. После 
принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 
разделов) в новой редакции, предыдущая редакция автоматически 
утрачивает силу. Изменения и дополнения в настоящее Положение 
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вносятся Общим собранием Колледжа и принимаются на его заседании. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

Основными задачами Общего собрания колледжа являются: 
2.1. Выработка коллективных решений для осуществления единства 
действий работников и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский колледж». 
2.2. Объединение усилий работников Колледжа на повышение 
эффективности учебно-воспитательного процесса, на укрепление и развитие 

материально-технической базы Колледжа. 

3. КОМПЕТЕНЦИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 
* 

3.1. К компетенции Общего собрания относятся: 
- рассмотрение и принятие Устава ОГАПОУ «Алексеевский колледж», 
изменений и дополнений к нему; 
- внесение предложений в план развития колледжа; 
- рассмотрение и принятие Коллективного договора, Правил внутреннего 
трудового распорядка, Положений об оплате труда работников Колледжа, о 
порядке осуществления выплат стимулирующего характера и 
премировании, Положения о распределении стимулирующей части фонда 
оплаты труда Колледжа и других локальных нормативных актов, 
затрагивающих права работников Колледжа; 
- рассмотрение и принятие правил внутреннего распорядка обучающихся, 
положения о стипендиях и других локальных нормативных актов, 
затрагивающих права обучающихся; 

заслушивание ежегодного отчета представительного органа и 
администрации о выполнении Коллективного договора; 
- контроль предоставления обучающимся и работникам мер социальной 
поддержки, предусмотренных законодательством Российской Федерации и 
Белгородской области, локальными нормативными актами Колледжа; 
- обсуждение и утверждение плана работы Колледжа на новый учебный год 
и заслушивание информации директора Колледжа о его реализации; 
- выбор представителей работников Колледжа в члены Совета; 
- избрание Совета ОГАПОУ «Алексеевский колледж» открытым 
голосованием из числа работников и обучающихся Колледжа и принятие 
Положения о Совете ОГАПОУ «Алексеевский колледж» большинством 
голосов от числа присутствующих, но не менее х/г голосов лиц, участвующих 
в голосовании; 
- рассмотрение и принятие Положений об Общем собрании работников и 
обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский колледж» большинством голосов от 
числа присутствующих, но не менее 1А голосов лиц, участвующих в 
голосовании; 
- рассмотрение вопросов охраны и безопасности условий труда работников, 
охраны жизни и здоровья обучающихся; 
- рассмотрение и обсуждение вопросов материально-технического 
обеспечения и оснащения образовательного процесса, социального и 
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экономического развития; 
избрание Председателя профсоюзной организации ОГАПОУ 

«Алексеевский колледж», досрочное прекращение его обязанностей, 
дикций и полномочий и его переизбрание большинством голосов от числа 
присутствующих, но не менее V2 голосов лиц, участвующих в голосовании; 
- обсуждение проектов и принятие локальных актов ОГАПОУ 
«Алексеевский колледж» в пределах своей компетенции; 
-избрание и переизбрание Председателя, Заместителя председателя и 
Секретаря Общего собрания работников и обучающихся ОГАПОУ 
«Алексеевский колледж»; 
- досрочное выведение и переизбрание членов Совета Колледжа, 
большинством голосов от числа присутствующих, но не менее V2 голосов 
лиц, участвующих в голосовании: 

 за нарушение Положения о Совете ОГАПОУ «Алексеевский 
колледж», действующих нормативных и законодательных актов, 
морально-этических норм, прав законных интересов работников и/или 
обучающихся ОГ АПОУ «Алексеевский колледж»; 

 превышение и/или злоупотребление своими функциями и 
полномочиями, а также доверием избравших их, Общим собранием 
работников и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский колледж». 

- рассмотрение иных вопросов деятельности Колледжа, вынесенных на 
рассмотрение директором Колледжа, органом самоуправления Колледжа. 

4. ПРАВА ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 
* 

4.1. Общее собрание имеет право: 

- участвовать в управлении колледжем; 

- выходить с предложениями и заявлениями Учредителю, органы 

муниципальной и государственной власти, в общественные организации. 

4.2. Каждый участник Общего собрания имеет право: 

- потребовать обсуждения любого вопроса, относящегося к деятельности 

колледжа, если его предложение поддержит не менее 1/3 участников 

Общего собрания; 

- при несогласии с решением Общего собрания высказать свое 

мотивированное мнение, которое должно быть занесено в протокол. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

5.1. Общее собрание работников и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский 

колледж» несет ответственность: 
 за своевременное принятие и выполнение решений, входящих в его 

компетенцию; 
 за принятие решений, влекущих нарушения действующих 

нормативных и законодательных актов; 
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 за компетентность принимаемых решений; 
 за развитие принципов самоуправления ОГАПОУ «Алексеевский 

колледж»; 
5.2. Решения Общего собрания колледжа, противоречащие действующим 
нормативным и законодательным актам, Уставу и настоящему Положению, 
недействительны с момента их принятия и не подлежат исполнению 
Директором ОГАПОУ «Алексеевский колледж» и всеми участниками 
образовательного процесса. 

6. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

6.1. Регистрация участников Общего собрания начинается за тридцать 
минут и заканчивается за пять минут до начала его работы. Регистрация 
проводится с целью осуществления достоверного учета участников Общего 
собрания, подсчета их общего числа, установления наличия кворума для 
проведения Общего собрания, исключение возможности участия в Общем 
собрании посторонних лиц. 

Регистрацию участников Общего собрания проводит Секретарь, 
который докладывает о численном составе зарегистрированных участников, 
наличии или отсутствии кворума. 
6.2. Общее собрание считается правомочным (наличие кворума), если на 
его заседании присутствует не менее 50% работников и не менее 50% 
представителей обучающихся от общего числа членов Общего собрания. 

6.3. На заседании Общего собрания могут быть приглашены представители 
Учредителя, общественных организаций, органов муниципального и 
государственного управления. Лица, приглашенные на совещание 
пользуются правом совещательного голоса, могут вносить предложения и 
заявления, участвовать в обсуждении вопросов, находящихся в их 
компетенции. 

6.4. В назначенное время Председатель Общего собрания, объявляет его 
начало и предоставляет слово Секретарю, проводившему регистрацию 
участников. Если на момент окончания регистрации кворум не собран, 
объявляется дата проведения другого Общего собрания. Такое Общее 
собрание проводится по повестке дня, не состоявшегося Общего собрания, 
ее изменение не допускается. 

6.5. Заседания Общего собрания созываются Директором ОГАПОУ 
«Алексеевский колледж» по его собственной инициативе и проводятся по 
мере необходимости, но не реже 1 (одного) раза в 4 (четыре) месяца. 

Заседания Общего собрания могут быть инициированы Председателем 
Общего собрания, представителем Учредителя, а также работниками в 
количестве не менее 1/3 от общего количества работников и обучающихся 

ОГАПОУ «Алексеевский колледж». 
6.6. Порядок и сроки подготовки, созыва и проведения заседаний Общего 
собрания определяются Регламентом работы Общего собрания. 
6.7. Решения на заседании Общего собрания принимаются голосованием, 
простым большинством членов Общего собрания от числа 
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присутствующих. Решения оформляются протоколами. 
6.8. Общее собрание возглавляется Председателем этого собрания, который 
избирается вместе с Заместителем председателя и Секретарем на Общем 
собрании сроком на 1 (один) учебный год, которые выполняют свои 

обязанности на общественных началах. Председатель, Заместитель 
председателя и Секретарь Общего собрания избираются путем прямого 
открытого голосования членами Общего собрания из их числа простым 
большинством голосов от общего числа присутствующих на Общем 
собрании, но не менее V2 голосов лиц, участвующих в голосовании. Общее 
собрание в любое время вправе переизбрать Председателя, Заместителя 

председателя и Секретаря Общего собрания. 
6.9. Председатель Общего собрания открывает й закрывает Общее 
собрание, организует его работу и деятельность, информирует работников и 
обучающихся Колледжа о предстоящем заседании не позднее, чем за 3 (три) 
дня до проведения собрания, организует подготовку и проведение Общего 
собрания совместно с администрацией колледжа и профсоюзной 

организацией, определяет вопросы повестки дня совместно с Советом 
Колледжа, администрацией колледжа и профсоюзной организацией, 
предоставляет слово его участникам, обеспечивает соблюдение регламента, 
контролирует обстановку в зале, выносит на голосование вопросы повестки 
дня, утверждение протоколов счетной комиссии, контролирует выполнение 
решений Общего собрания совместно с Советом ОГАПОУ «Алексеевский 

колледж» и председательствует на нем. 
В отсутствие Председателя Общего собрания его функции 

осуществляет Заместитель председателя Общего собрания. 
6.10. Подготовку Общего собрания * колледжа осуществляет Секретарь 
Общего собрания, который принимает всю поступающую информацию к 
заседанию Общего собрания и передает ее Председателю Общего собрания. 

6.11. Секретарь Общего собрания ведет Протоколы заседаний Общего 
собрания, Книгу Протоколов заседаний Общего собрания, отвечает за 
достоверность отраженных в нем сведений, оказывает содействие 
Председателю в подготовке и проведении Общего собрания, ведет всю 
документацию в соответствии с разделом 8 настоящего Положения, а также 
выполняет иные функции в соответствии с Положением и действующим 

законодательством Российской Федерации. 
6.12. По вопросам, отнесенным к компетенции Общего собрания, Общее 
собрание принимает решения. 

Решения на заседании Общего собрания принимаются простым 
большинством голосов членов Общего собрания от числа присутствующих 
на заседании членов Общего собрания открытым голосованием. 

6.13. Каждый член Общего собрания имеет при голосовании один голос. В 
случае равенства голосов решающим является голос Председателя Общего 
собрания. 

Передача членом Общего собрания своего голоса другому лицу не 
допускается. Члены Общего собрания, отсутствующие на заседании по 
уважительной причине, могут предоставить в письменной форме мнение по 
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вопросам, включённым в повестку заседания Общего собрания. Такое 
мнение учитывается при определении наличия кворума и подведении 
результатов голосования. 
6.14. Решения Общего собрания оформляются протоколами, которые 
подписываются Председателем, Заместителем председателя, и Секретарем 
Общего собрания. 
6.15. Основные положения, касающиеся деятельности Общего собрания, 
определяются Уставом ОГАПОУ «Алексеевский колледжу и принимаются 
Общим собранием работников и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский 
колледж». 
6.16. Решения на заседании Общего собрания Колледжа считаются 
действительными, если в голосовании участвовало, не менее Vi от числа 
работников и представителей обучающихся Колледжа, а за решение 
проголосовало большинство присутствующих на заседании, но не менее Vi 
голосов лиц, участвующих в голосовании. 
6.17. Решения Общего собрания, принятые в пределах его полномочий и в 
соответствии с законодательством, вступают в законную силу после их 
утверждения директором колледжа и обязательны для всех категорий 
работников и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский колледж»(в случае 
решения, касающегося интересов обучающихся). 
6.18. По требованию не менее половины участников Общего собрания по 
отдельным вопросам повестки дня проводится тайное голосование. 
6.19. Требование о проведении тайного голосования предъявляется в 
письменном виде организаторам собрания не менее чем за два рабочих дня 
до начала работы. 
6.20. Бюллетень для тайного голосования содержит следующие данные: 
- полное наименование колледжа; 
- место и дату проведения Общего собрания; 
- формулировку каждого вопроса, поставленного на голосование, 
выраженное формулировками «за», «против» и «воздержался». 

При подсчете голосов по итогам голосования, осуществляемом при 
помощи бюллетеней, учитываются и засчитываются голоса по тем 
вопросам, по которым голосующим отмечен только один из возможных 
вариантов голосования. Если бюллетень заполнен с нарушениями этого 
требования, он признается не действительным, и голоса по содержащимся в 
нем вопросам не учитываются. Если же бюллетень для голосования 
содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение 
указанного выше требования в отношении одного или нескольких вопросов 
не влечет за собой признания бюллетеня недействительным в целом. 
2.2. По итогам голосования счетная комиссия составляет протокол, 
подписываемый его членами. После утверждения протокола общим 
собранием бюллетени для голосования опечатываются и приобщаются к 
материалам собрания. Итоги голосования оглашаются на собрании, в ходе 
которого проводилось голосование. 
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7. РЕГЛАМЕНТ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ 

7.1. Работа общего собрания ведется по плану, разработанному на 1 год. 
План работы принимается решением Общего собрания на первом заседании 
и утверждается директором колледжа. 
7.2. Повестку дня Общего собрания формируют органы или лица, 
принявшие решение о его созыве. При этом другие органы или лица вправе 
вносить в повестку дня для рассмотрения Общим собранием другие 
вопросы. 
7.3. Органы (лица), созывающие Общее собрание, совместно с директором 
учреждения определяют: 
- дату, место и время проведения Общего собрания; 
- порядок сообщения работникам о проведении Общего собрания; 
- перечень информации (материалов), представляемой при подготовке к 
проведению Общего собрания. 
7.4. В сообщении (объявлении)о проведении собрания указываются: 
- дата, место и время проведения Общего собрания; 
- вопросы, включенные в повестку дня Общего собрания; 
- порядок ознакомления работников с информацией (материалами) к 
повестке дня. 
7.5. При рассмотрении повестки Общего собрания участвующими в его 
работе в повестку могут быть внесены изменения и дополнения. Изменения 
и дополнения вносят решением Общего собрания. 
7.6. Заседание Общего собрания колледжа начинается с рассмотрения 
выполнения решений предыдущего заседания Общего собрания. 

8. ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО И ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБЩЕГО 
СОБРАНИЯ 

8.1. Все заседания Общего собрания протоколируются. Протокол заседания 
Общего собрания - документ, содержащий запись об обсуждении и 

принятии решений по вопросам повестки дня на заседаниях Общего 
собрания и отражает деятельность по совместному принятию решений. 
8.2. Обязательными реквизитами Протокола заседания Общего собрания 
являются: дата и номер Протокола, вводная и основная часть текста 
Протокола, подписи лиц присутствующих на заседании (явочный лист). 

Вводная часть содержит: фамилии и инициалы Председателя, 

Заместителя председателя и Секретаря заседания Общего собрания, общее 
количество и количество присутствующих на заседании работников и 
обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский колледж», в соответствии со 
Списком регистрации работников и обучающихся ОГАПОУ «Алексеевский 
колледж», являющегося неотъемлемой частью протокола, фамилии и 
инициалы приглашенных лиц, записанных в алфавитном порядке, вопросы 

повестки дня. Вводная часть заканчивается вопросами повестки дня. 
Основная часть текста Протокола по каждому вопросу повестки дня 

содержит следующие разделы: «СЛУШАЛИ» указывается фамилия и 
инициалы выступавшего (докладчика), тема его выступления и содержание 
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его доклада (сообщения, информации, отчета). Если текст доклада 
представлен докладчиком в письменном виде, допускается после указания 
темы выступления в скобках делать отметку: (Текст доклада прилагается). В 
разделе «ВЫСТУПИЛИ» указываются фамилии и инициалы выступивших в 
обсуждении, их выступления и вопросы к докладчику. В разделе 
«РЕШИЛИ», записывается принятое решение. Решение формулируется 
кратко, точно, лаконично, так, чтобы не возникало двоякого толкования. 
Наряду с решением указывается количество голосов, поданных «за», 
«против», «воздержавшихся». К Протоколу в обязательном порядке 
прилагаются все материалы (тексты докладов, выступлений, тезисов, 
справок писем, информационных сообщений, отчетов, проектов локальных 
нормативных актов, особые мнения и т.д.), использованные в ходе 
заседания Общего собрания по вопросам повестки дня. Протокол заседания 
Общего собрания подписывается Председателем, Заместителем 
председателя и Секретарем. Протокол с приложенными к нему материалами 
(текстами докладов, выступлений, тезисов, справок, писем, 
информационных сообщений, отчетов, проектов локальных нормативных 
актов, особые мнения и т.д.), использованных в ходе заседания Общего 
собрания по вопросам повестки дня, прошивается, пронумеровывается, 
подписывается Председателем, Заместителем председателя и Секретарем с 
указанием количества листов и скрепляется печатью ОГАПОУ 
«Алексеевский колледж» в течение трех рабочих дней от даты заседания. 
Нумерация протоколов ведется от начала учебного года. 
8.3. Ответственность за подготовку Протокола заседания Общего собрания 
возлагается на Секретаря, который несет ответственность за правильность 
отражения записей в Протоколе. 
8.4. Секретарь Общего собрания* Колледжа ведет Книгу Протоколов 
заседаний Общего собрания Колледжа. Книга Протоколов заседаний 
Общего собрания Колледжа должна быть пронумерована, прошнурована, 
подписана Председателем с указанием количества листов (страниц) и 
скреплена печатью ОГАПОУ «Алексеевский колледж». 
8.5. Книга Протоколов заседаний Общего собрания и Протоколы заседаний 
Общего собрания вносятся в номенклатуру дел ОГАПОУ «Алексеевский 
колледж», хранятся в приемной директора в делах колледжа в течение 10 
(десяти) лет и передаются по акту: 
- каждому вновь избранному Председателю Общего собрания; 
- при смене руководителя; 
- передаче в архив). 
8.6 Решения Общего собрания реализуются через приказы Директора 
ОГАПОУ «Алексеевский колледж». Ответственность за подготовку 
проектов приказов несет Секретарь Общего собрания. 
8.7. Информация о деятельности и решениях, принятых Общим собранием, 
размещается на информационных стендах ОГАПОУ «Алексеевский 
колледж» (официальном сайте колледжа) не позднее 3 (трех) рабочих дней с 
даты проведения заседания. 
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9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ 

9.1. Настоящее положение вступает в силу со дня его утверждения 
директором колледжа после принятия на Общем собрании работников и 
обучающихся колледжа. 
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