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ПАМЯТКА
О ПОРЯДКЕ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

ШАГ 1. Актуализировать материалы для промежуточной аттестации (КИМ/КОС)
1.1. Материалы для проведения промежуточной аттестации должны соответствовать ФГОС СПО и рабочей программе, а процедура проведения дифференцированного зачета, зачета, экзамена должна обеспечить возможность определения: соответствия уровня и качества подготовки обучающихся требованиям ФГОС СПО;  полноты и прочности теоретических знаний; сформированности практического опыта, общих и профессиональных компетенций, умений применять полученные теоретические знания при решении практических задач.

1.2. Преподавателю необходимо пересмотреть материалы к дифференцированному зачету, зачету, экзамену, ранее рассмотренные и утверждённые в составе фонда оценочных средств образовательной программы, которые являются частью учебно-методического комплекса преподавателя, и определить – позволят ли виды и типы заданий, а также способ их выполнения студентами в дистанционном формате достичь цели промежуточной аттестации, т.е. объективно оценить результаты освоения обучающимися частей образовательной программы СПО (УД, МДК, ПМ, УП, ПП). 

1.3. Если преподаватель установит, что виды и типы заданий, способ их выполнения студентами в дистанционном формате не позволят достичь цели промежуточной аттестации, то необходимо актуализировать материалы для проведения промежуточной аттестации – т.е. сохранить содержание, но изменить тип или вид заданий, способ их выполнения студентами, форму отчета студента о выполненном задании и способ обратной связи.
1.4. Актуализированные материалы для проведения промежуточной аттестации предполагают возможность использования тестового инструментария и иных элементов дистанционных образовательных технологий (фотоотчеты, скриншоты выполненного творческого или практического задания и т.д.) в том числе с учетом дифференцированного подхода.

1.5. Промежуточная аттестация с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий может быть проведена в следующих форматах: компьютерное тестирование; устное собеседование с помощью видеоконференцсвязи; письменный опрос; комбинация перечисленных форм.

1.6. Преподавателю необходимо изучить особенности всех форматов  проведения промежуточной аттестации и определить  наиболее объективный формат проведения промежуточной аттестации или комбинацию указанных форматов в зависимости от специфики УД, МДК, практики, ПМ.
1.7. Формат проведения промежуточной аттестации (тестирование, устное собеседование, письменный опрос; комбинация перечисленных форм) преподаватель должен согласовать в устном формате с соответствующим заведующим отделением, который будет осуществлять мониторинг проведения промежуточной аттестации в группе.

1.8. После согласования формата проведения промежуточной аттестации преподаватель оформляет актуализированный вариант материалов для промежуточной аттестации без виз утверждения и согласования с председателем ПЦК и заместителем директора, распечатывает, подписывает и размещает их в своем УМК.
ШАГ 2. Разработать инструкцию о порядке промежуточной аттестации по УД, МДК, практике, ПМ для обучающихся и ознакомить с ней обучающихся
2.1. Преподаватель должен сформулировать короткую, четкую и ясную инструкцию для студентов о порядке промежуточной аттестации по УД, МДК, практике, ПМ с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий и согласовать ее с соответствующим заведующим отделением в устном формате.
2.2. После согласования инструкции преподаватель должен поместить инструкцию в свою папку по УД, МДК, практики, ПМ соответствующей группы в облачном хранилище на сайте колледжа в срок до дня проведения промежуточной аттестации.
2.3.  После размещения инструкции на сайте колледжа в облачном хранилище в папке группы преподаватель должен обеспечить дистанционную связь посредством различных каналов связи с каждым студентом группы для консультации о порядке проведения промежуточной аттестации с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

2.4. Преподаватель должен убедиться, что все студенты группы правильно понимают порядок действий в рамках промежуточной аттестации с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

2.5. С целью взаимодействия с обучающимися преподавателям рекомендуется использовать электронную почту, онлайн-площадки, мессенджеры и другие средства связи.
ШАГ 3. Действия преподавателей и кураторов для допуска обучающихся к экзаменам

3.1. Допуск обучающихся к экзаменам, которые проводятся в рамках экзаменационной сессии, осуществляется директором колледжа. 

3.2. Приказ о допуске оформляется на основе докладной записки заместителя директора, составленной с учетом справок о наличии академических задолженностей. 

3.3. Перед экзаменационной сессией куратор группы должен подготовить справку о наличии академических задолженностей у студентов группы и предоставить ее заместителю директора по средством электронной почты.
3.4. Допуск обучающихся к экзамену, который проводится вне экзаменационной сессии, осуществляется директором колледжа. 
3.5. Приказ о допуске к такому экзамену оформляется на основе докладной записки заместителя директора, оформленной с учетом справки о наличии академических задолженностей. 
3.6. Преподаватель, ведущий данную учебную дисциплину или междисциплинарный курс,  предоставляет вышеуказанную справку заместителю директора в день, предшествующий проведению экзамена по средством электронной почты. 

ШАГ 4.  Проведение промежуточной аттестации по УД, МДК, практике, ПМ с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологи

4.1. Проведение промежуточной аттестации в соответствии с расписанием.
ШАГ 5.  Определение результатов промежуточной аттестации по УД, МДК, практике с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
5.1. При промежуточной аттестации с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий следует придерживаться процедуры признания результатов освоения обучающимися части образовательной программы СПО (следующей системы выставления оценки):  

1) определить средний балл по итогам текущего контроля успеваемости обучающегося;

2) определить оценку ответа обучающегося за выполненное задание зачета, дифференцированного зачета, экзамена;

3) определить оценку за зачет, дифференцированный зачет, экзамен: найти среднеарифметическое среднего балла по итогам текущего контроля успеваемости и оценки за выполненное задание зачета, дифференцированного зачета, экзамена.

ШАГ 6.  Оформление документов по итогам  промежуточной аттестации по УД, МДК, практике с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологи

6.1. Зачетно-экзаменационная ведомость, журнал и зачетные книжки заполняются и сдаются преподавателем в учебную часть в течение недели со дня проведения промежуточной аттестации.

ШАГ 7.  Анализ результатов  промежуточной аттестации по УД, МДК, практике с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологи

7.1. Анализ результатов текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации осуществляется на заседании Педагогического совета колледжа в конце семестра после экзаменационной сессии, но не ранее отмены карантинных мер, сложной санитарно-эпидемиологической обстановки или иных обстоятельств непреодолимой силы. 

7.2. В исключительных случаях по решению председателя Педагогического совета допускается проведение заседаний Педагогического совета в дистанционном формате.

7.3. Студенты, полностью выполнившие требования учебного плана данного курса, успешно сдавшие все экзамены, дифференцированные зачёты и зачеты, переводятся на следующий курс. 
7.4. Обучающие, имеющие академические задолженности, переводятся на следующий курс условно. 
7.5. Данные решения оформляется приказом директора колледжа. 
7.6. Основанием для приказа служит докладная записка заместителя директора, оформленная с учетом справок о наличии академических задолженностей, предоставленных кураторами групп на электронную почту заместителя директора.

7.7.  Пересдача учебных дисциплин, курсов с целью повышения оценки, полученной по итогам промежуточной аттестации с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, не допускается.

7.8 По итогам семестра куратором группы оформляется сводная ведомость успеваемости обучающихся, которая предусматривает учет достижений студентов по всем изучаемым в текущем семестре дисциплинам (модулям), курсам образовательной программы. Данная ведомость оформляется после окончания семестра и предается заведующему отделением для проработки вопроса, связанного с академической стипендией.

7.9. По итогам семестра с учетом результатов промежуточной аттестации в дополнительный период и после ликвидации академических задолженностей куратором группы оформляется уточненная сводная ведомость в двух экземплярах,  которая предусматривает учет достижений всех студентов по всем изучаемым в текущем семестре дисциплинам (модулям), курсам образовательной программы, для анализа результатов текущей успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся. Данная ведомость передается в учебную часть и заведующим отделениями.

Колледж обеспечивает организацию мониторинга фактического взаимодействия преподавателя и обучающегося в рамках промежуточной аттестации.

Стандартизированные формы всех документов, используемых в рамках промежуточной аттестации размещены на сайте колледжа во вкладке «Ресурсы» - «Промежуточная аттестация».
Особо обратите внимание на зачетно-экзаменационную ведомость, используемую в рамках дистанционного обучения.
